
 

 

SINTESI DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE 
 

ATTIVITÀ SVOLTA CHI DEVE ORESENTARE 

DOCUMENTO 

DOCUMENTI DA PRESENTARE 

COllaboratori del DS  De Marco – sanzari F.  Relazione finale 

ATTIVITÀ DI 

MONITORAGGIO SUL 

P.T.O.F. 
 

Docenti incaricati di svolgere 

funzioni strumentali al PTOF 

Allegato n. 1 

ATTIVITÀ DI MONITORAGGIO Responsabili di plesso Relazione responsabili di plesso in 

allegato 

COORDINATORI CLASSE Docenti nominati Verbali dei consigli di classe 

fascicolati, numerati e vidimati su 

ogni pagina. 

COORDINATORI ED. CIVICA Docenti nominati Verbalizzazione schematica delle 

attività svolte con relazione finale 

COORD. CASTELVENERE 

STRUMENTO 

Docente nominato Relazione responsabili di plesso in 

allegato da adeguare alle proprie 

mansioni 

COMMISSIONI DI LAVORO/ 

Gruppi di lavoro 

Funzione strumentale 

preposta 

Allegato 3 con i verbali di tutte le 

riunioni tenute nel corso dell’anno 

RESPONSABILE ARCHIVIAZIONE 

DOCUMENTALE (segretario 

verbalizzante . cons. isituto) 

 

Segretario CDI Verbali CDI 

RESP. AULA FORM. DOC. Docente nominato Allegato 4 

RESP. LABOR. INF. E FORM. Docente nominato Allegato 4 

RESP. INFORM.-FIG.SISTEMA Docente nominato Relazione finale su attività svolta 

SAGGI INFANZIA              NO                  NO 

REFERENTI VARIE AREE Docenti nominati Relazione finale su attività svolta 

DOCENTI TUTOR  Relazione finale su attività svolta 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI Referenti di dipartimento Allegato 3 con i verbali di tutte le 

riunioni tenute nel corso dell’anno 

 

REFERENTI DI PROGETTO  Referenti di progetto  Tutta la documentazione riferita al 

progetto Vd circolare n. 225 

Allegato 2  - Allegato 2 BIS 
 

ACCOMP. VISITE GUIDATE              NO                  NO 

ANIMATORE DIGIT./SITO  Relazione finale su attività svolta 

 

ALTRO   Relazione finale su attività svolta 

 

ORE ECCEDENTI  

Responsabile di plesso  Registro ore eccedenti 

Docente interessato Allegato 5  

 

NB. Indicare solo le attività previste in contrattazione d’Istituto 


