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All’Ass.te Amm.va COLELLA PIERA

OGGETTO: Adempimenti di fine anno.

Per quanto in oggetto, si indica il calendario degli impegni di fine anno e i relativi adempimenti.

CALENDARIO DEGLIIMPEGNI
1. Termine delle lezioni:
Sabato 08 giugno 2024 per la Scuola Primaria e Secondaria di I grado.
Venerdi 28 giugno 2024 per le sezioni di Scuola dell’Infanzia

2. Scrutini finali ScuolaPRIMARIA e Scuola SECONDARIA di | grado:
Le operazioni di scrutinio finale della SCUOLA PRIMARIA si svolgeranno in_presenza, presso la
Sede centrale, la Scuola Secondaria di | grado di San Salvatore T., nel rispetto del seguente calendario:

CASTELVENERE MAR. 11 -giu-2024
Classe IA 15:30 - 16:00
Classe IB 16:00 - 16:30
Classe IIA 16:30-17:00
Classe IlIA 17:00 - 17:30
Classe IVA 17:30 - 18:00
Classe VA 18:00 - 18:30
Classe VB 18:30 - 19:00
SAN SALVATORE TELESINO MER.12-giu-2024
Classe I1A 11:30-12:00
Classe IIA 12:00 - 12:30
Classe 1B 12:30-13:00
Classe IlIIA 15:30 - 16:00
Classe 11IB 16:00 - 16:30
Classe IVA 16:30 - 17:00
Classe IVB 17:00-17:30
Classe VA 17:30 - 18:00
Classe VB 18:00 - 18:30
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CALENDARIO SCRUTINI SCUOLA SECONDARIA 1 GRADO
Le operazioni di scrutinio finale si svolgeranno in presenza, presso la Sede centrale, la Scuola
Secondaria di I grado di di San Salvatore T., nel rispetto del seguente calendario:

Il QUADRIMESTRE

LUNEDI 10 giugno 2024 DOCENTI SCUOLA

San Salvatore T.
8:30-9:15 | Classe IIIA SST
9:15 -10:00 | Classe I11B SST

10:00 -10:45| Classe I1IC SST Borzillo Teresa IC Cerreto Sannita
Castelvenere
10:45-11:30 | Classe I1IA CAST Borzillo Teresa IC Cerreto Sannita
LUNEDI 10 giugno 2024 DOCENTI SCUOLA
Castelvenere - San Salvatore
Telesino
14:30-15:15 Classe IB Cast. [Sanzari Filippo IC Ponte
Borzillo Teresa IC Cerreto Sannita

Ricciardi Sandra IC Telese T.

Di Crosta Umberto |IIS Faicchio
Pascale Raffaele IC Cusano Mutri
15:15-16:00 Classe IIA Cast. Borzillo Teresa IC Cerreto Sannita
Ricciardi Sandra IC Telese T.
[Masella Giovanna Ig gﬂggﬂg MH%H
Pascale Raffaele

16:00-16:45 Classe IA SST
16:45- 17:30 Classe IIA SST
17:30-18:15 Classe IB SST Berruti Delia Maria | IC Montesarchio
18:15- 19:00 Classe 11B

MARTEDI 11 giugno 2024 DOCENTI SCUOLA
Castelvenere
9:15-10:00 Classe 1A Sanzari Filippo IC Ponte
Borzillo Teresa IC Cerreto Sannita

Masella Giovanna  [IC Cusano Mutri
Di Crosta Umberto [IS Faicchio

Assenze allo scrutinio/Esame

Il professore che per legittimo impedimento (regolarmente certificato e documentato) sa di non poter
partecipare alla seduta di scrutinio fissata dal calendario, deve consegnare tempestivamente al coordinatore
ovvero ai referenti di plesso tutti gli atti di cui sopra da affidare al professore chiamato per la sostituzione.
Per tutta la durata degli scrutini, tutti i docenti non impegnati in essi devono essere immediatamente reperibili
agli indirizzi ed ai numeri telefonici comunicati a suo tempo alla scuola, per eventuali sostituzioni. Si
pregano tutti i docenti di comunicare subito in segreteria il proprio domicilio e numero di telefono, qualora
questi fossero diversi da quello esistente agli atti della scuola (ad es. per un cambio di residenza o di utenza
telefonica). Eventuali disguidi per errate comunicazioni in merito del docente non saranno giustificati.
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Mercoledi 12 Giugno 2024 - ore 12,00 AFFISSIONE all’albo del rispettivo plesso scolastico degli

elenchi ammessi all’Esame di Stato del | ciclo.

- le eventuali non ammissioni, 0 esiti negativi dello scrutinio,

famiglie degli alunni interessati prima della pubblicazione dei tabelloni.

saranno comunicati

alle

- | Responsabili di plesso della Scuola Primaria e Secondaria di | grado, attraverso i
rappresentanti di classe, comunicheranno a tutti i genitori che:
le valutazioni di fine anno scolastico potranno essere visualizzate, attraverso il servizio di pagella
online del registro elettronico, dal giorno 14 giugno 2024.

i tabelloni, ovvero i prospetti generali con gli esiti degli scrutini di “ammissione/non ammissione

alla classe successiva/al grado successivo di istruzione/all’esame conclusivo del I ciclo di
istruzione”, saranno visibili per non piu di 15 giorni, solo ed esclusivamente per la classe di
appartenenza, nell’apposita sezione del registro elettronico, sempre dal giorno successivo alla data
prevista
gli scrutini (come indicato sopra).

per

per assicurare 1’adeguata trasparenza all’azione amministrativa come da specifiche disposizioni

di legge, i tabelloni di cui sopra saranno anche affissi all’albo del rispettivo plesso scolastico.

3. ESAME | CICLO CLASSI TERZE

CALENDARIO ESAMI SCUOLA SECONDARIA | GRADO

CALENDARIO ESAMI SCUOLA SECONDARIA | GRADO SAN SALVATORE TELESINO

DATA ATTIVITA ORARIO DOCENTI DOCENTI C.O.E.
MARTEDI RIUNIONE PLENARIA Ore 11:30-12:30 Tutti i docenti Borzillo
11 Giugno 2024 delle Classi Teresa IC
TERZA Cerreto S.
DATA PROVA ORARIO DOCENTI Eventuali sostitutii DOCENTIC.O.E.

MERCOLEDI PROVA SCRITTA | 8:30-12:30 Del Gaudio Teresa lllIA  [Ricigliano F.

12 Giugno 2024 DI ITALIANO Stocchetti Annamaria  |Garofano C.
Abbamondi Agata IlIB  |Forlani M.
Di Meo Genoveffa llIC
Sanzari Silvana IlIA Garofano C.

GIOVEDI PROVA SCRITTA DI | 8:30-10:30 ;e chetti Annamaria  [Marsullo E. A. Borzillo Teresa

13 Giugno 2024 |LINGUA STRANIERA Amore Adriano IIIB Abbamondi A. IC Cerreto S.

INGLESE Borzillo Teresa IIIC
PROVA SCRITTA DI | 11:00-13:00 Pelosi Concettina IlIA
LINGUA STRANIERA Stocchetti Annamaria
FRANCESE Ricigliano Fernanda IIIB

Massaro Giuseppe llIC

VENERDI Marsullo Elena A. llIA Di Meo G.

14 Giugno 2024 |PROVASCRITTADI | 8:30-12:30 g4, chetti Annamaria  (Garofano C.

MATEMATICA Del Gaudio Teresa llIB  |Amore A.

Forlani Marta llIC
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DATA PROVA ORARIO DOCENTI DOCENTI
C.O.E.
MERCOLEDI Correzione Prove | 14:30-18:30 | pocenti della classe
12 Giugno 2024 |scritte Italiano
GIOVEDI Correzione Prove | 8:30-12:30 Docenti della classe
13 Giugno 2024 |scritte Italiano
p : Borzillo Teresa
GIOVEDI Correzione Prove | 14:3018:30 | Docenti della classe IC Cerreto S
13 Giugno 2024 scritte Italiano- :
Lingua straniera
i Borzillo Teresa
VENERDI Correzione Prove | 8:30-12:30 | pcenti della classe IC Cerreto S.
14 Giugno 2024 |scritte italiano e
Lingua straniera
: Correzione Prove . . Borzillo Teresa
VEN'_ERD' scritte italiano, 14:30-18:30 Docenti della classe IC Cerreto S
14 Giugno 2024 | ji,0 ;3 straniera,
matematica
SABATO Correzione Prove |8:00-12:00 Docenti della classe "
15 Giugno 2024 [scritte Borzillo Teresa
IC Cerreto S.
SABATO Ratifiche prove Docenti delle classi
15 Giugno 2024 [scritte ggg 1588 A
: : ns :
13:00 1330 e Borzillo Teresa
IC Cerreto S.
DATA PROVA ORARIO DOCENTI DOCENTI C.O.E.
LUNEDI CLASSE lIIA
17 Giugno 2024 San Salvatore 8:00-13:00 |pocenti della classe
Telesino n. 8 alunni
LUNEDI CLASSE lIIA
17 Giugno 2024 San Salvatore 14:00-17:00 |Docenti della classe
Telesino n. 6 Alunni
Ratifica
prove orali
CLASSE IlIB
MARTEDI San Salvatore 8100'13:39 Docenti della classe
18 Giugno 2024  [Telesino n. 8 alunni
CLASSE I1IB
San Salvatore 16:30-19:30 |pocenti della classe
Telesino n. 6 alunni
Ratifica
prove orali
) CLASSE lliC 8:30-13:30 , .
MERCOLEDI San Salvatore n. 7 Alunni Docenti della classe [Borzillo Teresa
19 Giugno 2024 Telesino IC Cerreto S.
GIOVEDI CLASSE lIIC 14:30-19:00 |Docenti della classe
20 Giugno 2024 San Salvatore n. 7 Alunni Borzillo Teresa
Telesino IC Cerreto S.
Ratifica
prove orali
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CALENDARIO ESAMI SCUOLA SECONDARIA | GRADO CASTELVENERE

DATA ATTIVITA ORARIO DOCENTI DOCENTI C.O.E.
MARTEDI RIUNIONE PLENARIA Ore 11:30-12:30 Tuttii docenti |Borzillo Teresa
11 Giugno 2024 delle Classi IC Cerreto S.

TERZA
PROVA ORARIO DOCENTI Eventuali DOCENTIC.O.E.
sostituti
MERCOLEDI PROVA SCRITTA | 8:30-12:30 (lovino Carlo IIIA Coletta S.F.
12 Giugno 2024 DI ITALIANO Scrocca Martina Tamburrini M.
Pelosi Concettina IlIA Coletta S.F.
GIOVEDI PROVA SCRITTA DI | 8:30-10:30 o005 Martina Caporaso L.
13 Giugno 2024 LINGUA STRANIERA
FRANCESE
PROVA SCRITTA DI | 11:00-13:00 Borzillo Teresa IlIA Borzillo Teresa
LINGUA STRANIERA Scrocca Martina IC Cerreto S.
INGLESE
VENERDI Sgambato Salvatore IlIA |Romanucci L.
14 Giugno 2024 |PROVASCRITTADI | 8:30-12:30 014 cca Martina Compare G.
MATEMATICA
DATA PROVA ORARIO DOCENTI DOCENTI
C.O.E.
MERCOLEDI Correzione Prove | 14:30-18:30 Docenti della classe
12 Giugno 2024 |scritte Italiano
GIOVEDI Correzione Prove | 8:30-12:30 Docenti della classe
13 Giugno 2024 |scritte Italiano
p : Borzillo Teresa
GIOVEDI Correzione Prove | 14:30-18:30 Docenti della classe IC Cerreto S
13 Giugno 2024 scritte Italiano- :
Lingua straniera
. Borzillo Teresa
VENERDI Correzione Prove | 8:30-12:30 Docenti della classe IC Cerreto S.
14 Giugno 2024 [scritte italiano e
Lingua straniera
' Correzione Prove 20.18- Borzillo Teresa
VENFRDl scritte italiano, 14:30-18:30 Docenti della classe IC Cerreto S
14 Giugno 2024 || joy3 straniera, '
matematica
SABATO Correzione Prove | 8:00-12:00 Docenti della classe Borzillo Teresa
15 Giugno 2024 |scritte IC Cerreto S.
SABATO Ratifiche prove Docenti della classe
scritte 13:30 14:00 |ImA Borzillo Teresa

15 Giugno 2024

IC Cerreto S.
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DATA PROVA ORARIO DOCENTI DOCENTI C.O.E.
CLASSE 1IIA 8:30-15:30 |Docenti della classe Borzillo Teresa
VENERDI Castelvenere n. 10 Alunni IC Cerreto S.
21 Giugno 2024
SABATO CLASSE IlIIA 14:00-19:30 Borzillo Teresa
22 Giugno 2024 Cas.tglvenere n. 9 Alunni [Docenti della classe IC Cerreto S.
Ratifica
prove orali
LUNEDI RATIFICA FINALE [8:30-9:00 [IlIA SST Borzillo Teresa
24 Giugno 2024 9:00-9:30 |[IlIB SST IC Cerreto S.
9:30 —10:00 [IlIC SST
10:00 - 10:30/IlIA CAST
RIUNIONE 10:30 - 11:30 Tutti i docenti delle Classi Borzillo Teresa
PLENARIA TERZA IC Cerreto S.

PROVE SUPPLETIVE DI ESAME CONCLUSIVO DEL | CICLO (0. M. n. 90 del 21/05/2001)
| candidati assenti, per gravi e comprovati motivi, debitamente documentati, svolgeranno le prove d'esame nella

sessione suppletiva.

La sessione suppletiva dovra concludersi “entro il 30 giugno e comunque, in casi eccezionali, entro il termine
dell'anno scolastico, salvo diversa disposizione connessa all'andamento della situazione epidemiologica™ (nota
MIM prot. n. 0004155 del 07-02-2023 - Esami di Stato nel primo ciclo di istruzione per I'a.s.2023/2024).

In particolare si stabilisce che eventuali sessioni suppletive sono determinate come segue:

SESSIONE SUPPLETIVA — A.S. 2023/2024

1. MARTEDI 25/06/2024— ore 10:00 RIUNIONE DELLA COMMISSIONE PLENARIA

2. MERCOLEDI 26/06/2024 : ore 9:00 PROVA SCRITTA DI ITALIANO (a seguire correzione)

3. GIOVEDI 27/06/2024 - ore 08,30 PROVA SCRITTA DI MATEMATICA: 28/06/2022 (a seguire correzione)

4. VENERDI 28/06/2024 - ore 08,30 PROVA DI LINGUA STRANIERA 29/06/2022 (a seguire correzione)

5. SABATO 29/06/2024 ore8.30 COLLOQUIO ORALE. A seguire ratifica finale

SABATO 29/06/2024 ore 9.30 Riunione commissione

SABATO 29/06/2024 ore 10.30 RIUNIONE PLENARIA

SESSIONE SUPPLETIVA AGOSTO —A.S. 2023/2024:

1. LUNEDI 26/08/2024 - ore 08:00 RIUNIONE DELLA COMMISSIONE PLENARIA:;

2. LUNEDI 26/08/2024 - ore 09.00 PROVA SCRITTA DI ITALIANO (a seguire correzione);

3. MARTEDI 27/08/2024 - ore 08.30 PROVA SCRITTA DI MATEMATICA (a seguire correzione);

4. MERCOLEDI 28/08/2024 - ore 08.30 PROVA DI LINGUA STRANIERA (a seguire correzione);

5. GIOVEDI 29/08/2024 - ore 08.30 COLLOQUIO ORALE — A seguire ratifica finale.

GIOVEDI 29/08/2024 ore 9.30 Riunione commissione - ore 10.30 RIUNIONE PLENARIA
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Seduta Commissione plenaria preliminare - Esame conclusivo del I ciclo di istruzione. La riunione si

terra nel salone della Scuola Primaria di San Salvatore Telesino. Sono convocati i soli docenti delle classi
terze. Tutti gli altri docenti della Scuola Secondaria di | grado sono da considerarsi reperibili per eventuali
sostituzioni dei membri della Commissione

Allestimento aule per lo svolgimento delle prove scritte d’esame, Le prove scritte si effettueranno nelle
rispettive classi. Si raccomanda il distanziamento dei banchi di almeno un metro.

Allestimento ambienti per lo svolgimento delle prove orali. Le prove orali si effettueranno nel salone della
scuola Primaria di Castelvenere e nel Padiglione C della sede via BAGNI di San Salvatore Telesino, che
saranno allestiti e dotati di opportuni strumenti informatici (LIM o proiettore, ecc.), come da indicazioni
fornite dalle Responsabili di plesso al personale ausiliario.

Esiti dell’esame. | tabelloni con la trascrizione degli esiti dell’esame conclusivo del I ciclo di istruzione
(“esito positivo/negativo” con votazione) saranno affissi solo ed esclusivamente all’albo del rispettivo
plesso, al termine delle operazioni della Commissione d’esame, entro il 30 giugno 2024.

Gli ESITI delle classi Ill della Scuola Sec. Di | grado saranno altresi pubblicati sul registro elettronico.

Eventuali non ammissioni, o esiti negativi dell’esame, saranno comunicati alle famiglie degli alunni
interessati prima della pubblicazione dei tabelloni.

Ritiro Documenti dal 3 luglio 2024, salvo diverse disposizioni che saranno tempestivamente comunicate
agli interessati, sara possibile ritirare presso la segreteria dell’Istituto, per gli alunni che hanno conseguito
il diploma, la Certificazione delle competenze e 1’Attestato di superamento dell’esame sostitutivo del
diploma, da consegnare all’Istituzione scolastica o formativa del ciclo successivo.

4. CONSIGLI DI CLASSE

I Team della Scuola Primaria sono convocati in presenza,, nel rispetto del su indicato calendario
I Consigli di Classe della Scuola Secondaria di | grado sono convocati in presenza, nel rispetto del su
indicato calendario

SI RENDE NOTO CHE:

e Per la Scuola Primaria, 1’ inserimento dei voti propostisu RE sara effettuato entro sabato 8 Giugno
giugno 2024.

e Perle classi 1" e 2" della Scuola Secondaria di | grado I’ inserimento dei voti propostisu RE sara
effettuato entro sabato 8 Giugno giugno 2024.

e Per le classi TERZE della Scuola Secondaria di | grado I’ inserimento dei voti proposti su RE sara
effettuato entro sabato 8 Giugno giugno 2024.

e |l blocco accesso ai registri da parte dei genitori e previsto a far data da sabato pomeriggio 8
Giugno 2024 fino al primo giorno in cui sara possibile consultare le pagelle su RE.

5. RIUNIONI COMMISSIONI

VENERDI 14 _ _
Presso Scuola 9:00-11:00 [ 2H RIUNIONE COMMISSIONI DI LAVORO per resoconto finale
PRIMARIA di San
Salvatore T.
LUNEDI 17 RIUNIONE COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI PRIMARIA

Presso Scuola 10:00-11:00 1H

PRIMARIA di San
Salvatore T

-SECONDARIA | GRADO
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| docenti FF.SS. cureranno la verbalizzazione delle riunioni

ODG: Riunioni commissioni

1.Verifica del lavoro svolto

2. Criticita e punti di forza registrati nel corso dell’anno
3. Proposte per il nuovo anno

Lunedi 17 giugno 2024 la commissione formazione classi, il | Collaboratore Prof. De Marco Mariano e il I
Collaboratore Prof. Sanzari Filippo sono convocati, in presenza presso la Scuola Primaria per la formazione
delle future classi Prime.

6. CONSEGNA DEI DOCUMENTI IN DIREZIONE/ SEGRETERIA
I responsabili di plesso, dopo un attento controllo, consegneranno al PRIMO COLLABORATORE della
DS tutti i registri e documenti in Direzione, nel rispetto dei seguenti turni:

GIORNO ORA PLESSO
Mercoledi 19 Giugno 2024 | 9:30 - 10:30 S. SECONDARIA DI | GRADO Classi PRIME

Mercoledi 19 Giugno 2024 | 10:30—11:30 S. SECONDARIA DI | GRADO Classi SECONDE
Mercoledi 19 Giugno 2024 | 11:30 -12:30 S. SECONDARIA DI | GRADO Classi TERZE
GIORNO ORA PLESSO

Venerdi 21 Giugno 2024 8:30-9:30 S. Primaria classi PRIME
Venerdi 21 Giugno 2024 9:30 -10:30 S. Primaria classi SECONDE

Venerdi 21 Giugno 2024 10:30-11:30 | S. Primariaclassi TERZE
Venerdij 21 Giugno 2024 11:30-12:30 | S. Primaria classi QUARTE
Venerdi 21 Giugno 2024 12:30-13:20 | S. Primaria classi QUINTE

GIORNO ORA PLESSO
Venerdi 28 Giugno 2024 12:30-13:30 | S. Infanzia

| documenti da presentare in Direzione sono i seguenti:

Registro degli ATA

Registro di classe, comprensivo del Verbale di scrutinio

Registro della sezione (per Scuoladell’Infanzia)

Compiti, verifiche, Test raccolti in una fascetta.

Registro permessi brevi

Registro ordini di servizio

Richieste di permesso breve/cambio orario/cambio o scambio giorno libero
Eventuale registro sussidi/strumenti didattici;

Registro delle pulizie

Prospetto analitico delle ore eccedenti effettuate per la sostituzione di colleghi assenti;
Relazione sullo stato dei locali scolastici con richiesta lavori di manutenzione

ACTIOTMMODO®m>
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La data da apporre sui documenti e quella dello scrutinio finale, ossia::
e 10 Giugno per le classi TERZE della Scuola Secondaria di | grado di Castelvenere e di San Salvatore Telesino
e 10 Giugno per le classi PRIMA E SECONDA della Scuola Secondaria di | grado di San Salvatore Telesino

e di Castelvenere

11 Giugno per la classe PRIMA A della Scuola Secondaria di | grado di Castelvenere

11 Giugno per le classi della Scuola Primaria di Castelvenere

12 Giugno per le classi della Scuola Primaria di San Salvatore Telesino

Giorni di lezione da riportare sul registro:
° S. DELL’'INFANZIA di San Salvatore T.: Set. 13, Ott. 22, Nov. 20, Dic. 15, Gen. 17, Feb. 19,
Mar.19, Apr. 18, Mag. 22, Giu. 20 =TOT. 185
° S.PRIMARA e SECONDARIA | grado di San Salvatore T.: Set. 13, Ott. 22, Nov. 20, Dic. 15,
Gen. 17, Feb. 19, Mar.19, Apr. 18, Mag. 22, Giu.5=TOT. 170
° S. DELL'INFANZIA di Castelvenere: .: Set. 13, Ott. 22, Nov. 20, Dic. 15, Gen. 18, Feb. 18,
Mar.19, Apr. 18, Mag. 22, Giu.20=TOT. 185

° S. PRIMARA e SECONDARIA | grado di Castelvenere: Set. 13, Ott. 22, Nov. 20, Dic. 15, Gen.
18, Feb. 18, Mar.19, Apr. 18, Mag. 22, Giu.5=TOT. 170

7. DISPOSIZIONI PER I DOCENTI DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA

Entro il 16 giugno 2024 - 1 docenti delle singole sezioni della Scuola dell’Infanzia redigono la
documentazione finale di sezione e per ciascun bambino, compresa la Certificazione delle competenze per
gli iscritti alla prima classe della Scuola Primaria per ’a.s. 2024/2025. Le Responsabili di plesso
consegnano le Certificazioni in segreteria per la firma della Dirigente; 1’originale sara consegnato al
genitore entro il 28 giugno; la copia sara inserita nel fascicolo alunno. Consegnano, nella stessa occasione,
le relazioni finali di sezione contenenti i giudizi descrittivi sugli alunni in uscita, le
relazioni dei docenti di sostegno e le griglie di verifica finale del PEI

I docenti che hanno svolto progetti da retribuire con il MOF (FIS o altri fondi ad hoc), consegnano, in
segreteria, i registri dei singoli corsi, debitamente compilati corredati di autorizzazioni genitori alla
frequenza dei corsi e relazione finale sugli obiettivi raggiunti.

Entro il 25 giugno
- | docenti con incarico di Funzione Strumentale al PTOF 2022-2025 (a.s. 2023/2024) consegnano, in
segreteria, una dettagliata relazione sull’attivita svolta durante I’anno scolastico. La F.S. area valutazione,
Prof. Mazzarella Massimo, consegna o trasmette, dopo 1’ultima riunione del Collegio dei docenti, le
presentazioni PowerPoint relative agli esiti degli alunni | e Il quadrimestre a.s. 2023/2024.

- | docenti responsabili di laboratorio o biblioteca consegnano, al 2° Collaboratore della Dirigente, una
breve relazione sulle attivita di controllo, gestione e organizzazione degli spazi assegnati, in relazione
all’incarico ricevuto ad inizio anno scolastico. Il docente responsabile del laboratorio di strumento musicale
si accerta, inoltre, che tutti gli strumenti e il materiale in dotazione della scuola siano stati correttamente
risposti.

- | docenti di sostegno consegnano alla docente F.S. area Inclusione, Prof.ssa Donisi Antonella, i sussidi
didattici ricevuti in comodato d’uso gratuito ad inizio anno scolastico. Entro la stessa data, la F.S., in
collaborazione con 1I’A.A. sig.ra Colella Piera, inserisce nei fascicoli degli alunni le relazioni finali dei
docenti di sostegno e le verifiche PEI.

Entro il 28 giugno In ogni singolo plesso, allo scopo di consentire un’accurata pulizia delle aule durante il
periodo estivo da parte dei collaboratori scolastici, i docenti sistemeranno il materiale didattico della scuola
in scatole/cartoni recanti 1’indicazione della classe, o nei cassetti, armadi e scaffali disponibili;
consegneranno ai Responsabili di plesso le chiavi avute in dotazione durante 1’anno scolastico; eviteranno
di lasciare libri o materiale personale nelle aule o in qualsiasi altro locale della scuola.
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8.FORMAZIONE DOCENTI
In ottemperanza alla delibera del Collegio dei Docenti & programmata la formazione dei docenti
relativa al DM 65/2023 e DM 66/2023 i cui calendari saranno comunicati con successiva circolare.

9. CONSEGNA SCHEDE
Le schede di valutazione potranno essere visualizzate dalle famiglie nell’area documentale riservata del

Registro elettronico a far data dal 18 giugno.

10. COMITATO DI VALUTAZIONE
Il Comitato di valutazione é convocato per GIOVEDI 20 Giugno 2024 dalle ore 10:00 alle ore 12:00 presso
la sede centrale. Seguira circolare.

11.COLLEGIO DEI DOCENTI
Il CDD é fissato per Venedi 28 Giugno 2024 alle ore 16:30. Seguira circolare.

12.RICHIESTA FERIE

La domanda di ferie va presentata entro il giorno 10 Giugno 2023 unicamente SU SPORTELLO
DIGITALE. Le domande saranno gestite dall’A.A. sig.ra Santillo Maria Grazia

Tutti gli altri documenti di cui al punto 6 vanno presentati a entro il giorno 10 Giugno 2024 via email al
responsabile di plesso, che poi li consegnera in segreteria.

Si ricorda che le quattro giornate di riposo compensativo per festivita soppresse vanno richieste con riferimento
all'anno scolastico e quindi con scadenza 31 agosto.

13. RIORDINO E RICONSEGNA DEL MATERIALE PRESO INPRESTITO:
Coloro che avessero ancora in prestito materiale librario o sussidi sono invitati a riconsegnare il tutto ai

responsabili di plesso entro e non oltre il termine del giorno 13 giugno 2024.

14. IMPEGNI DI SERVIZIO NEL MESE DI GIUGNO E RIPRESA DEL SERVIZIO:
| docenti devono considerarsi a disposizione fino al 30 Giugno per ogni eventuale necessita. Tutti sono tenuti a
riprendere servizio dopo il periodo di sospensione delle lezioni.

Siringrazia per la consueta collaborazione.

N.B. altri eventuali incontri, giustificati da necessita o previsti da nuove disposizioni normative, saranno
successivamente notificati.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Maria Ester Riccitelli
Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa, ai

sensi dell'art. 3 comma 2, D.Lgs. n. 39/1993
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