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ISTITUTO SCOLASTICO COMPRENSIVO STATALE

“S. GIOVANNI Bosco”
Sc. Infanzia, Primaria e Secondaria di | g. San Salvatore Telesino — Castelvenere
C.F. 81002250629 — C.M. BNIC841008 Tel. 0824 275407 / 327 4769354 — e-mail: bnic841008@istruzione.it
PEC: bnic841008@pec.istruzione.it Sto Web: www.ichosco.edu.it
SAN SALVATORE TELESINO (BN) — P.zza Plebiscito

Prot. N.0004559 / V1.5 San Salvatore T. 04-11-2022

All’Albo dell’Istituto
Al sito web

AVVISO

PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE/INDAGINE DI MERCATO FINALIZZATA ALLA
STIPULA DI CONTRATTO CON SOGGETTO FORMATORE PER N. 1 CORSO DI
FORMAZIONE IN FAVORE DEL PERSONALE DI SEGRETERIA, MEDIANTE AFFIDAMENTO
DIRETTO, SU TEMATICHE RELATIVE A:
“PassWeb (Inps) - Posizioni Assicurative - Computi/Ricongiunzioni/Riscatti per il
pensionamento del personale scolastico - estrapolazione dati fiscali/contributivi/retributivi
dall’applicativo Axios”

CIG: Z7B386BF2A

PREMESSO che con il presente avviso non € posta in essere alcuna procedura concorsuale, paraconcorsuale o gara
d’appalto ad evidenza pubblica, ma viene awviata esclusivamente una ricerca di operatori economici che manifestino
interesse ad essere individuati per I’Affidamento Diretto ai sensi del D.Lgs. n. 50/2016 e successive modifiche e/o
integrazioni, del Servizio di Formazione sull’elaborazione delle Posizioni Assicurative e contributive (Inps)-TFS-TFR
del personale scolastico;

CONSIDERATA la necessita di procedere con urgenza alla stipula di un contratto di Formazione, con soggetto
formatore, da erogare in favore del Personale di Segreteria a motivo dell’elaborazione delle Posizioni Assicurative (Inps),
dei TFS — TFR tramite la piattaforma “PassWeb” Inps per il personale gia in pensione dal 1° settembre e per coloro che
saranno cessati alla fine del corrente anno scolastico;

VISTO I’art. 36 del D.Lgs. n. 50/2016;
LETTO il D. Lgs. 19 aprile 2017, n. 56;

VISTO il Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche,
Decreto 129/2018;

VISTA l'approvazione del Programma Annuale per I'esercizio finanziario 2022, delibera del consiglio di istituto n. 573

del 27-01-2022;
LETTA lanormativa sull’autonomia delle istituzioni scolastiche previste dalla Legge 59/97, dal D.Lgs 112/98 e dal

DPR n. 8 marzo 1009, n.275/99;
REDATTO il Regolamento d’Istituto per 1’acquisizione in Economia di Beni, Servizi e Forniture stilato ai sensi del

Decreto Legislativo 18 Aprile 2016 n. 50, che stabilisce il limite di spesa per I’attivita di contrattazione relativa
all’acquisizione di beni e servizi;
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ISTITUTO SCOLASTICO COMPRENSIVO STATALE

“S. GIOVANNI Bosco”
Sc. Infanzia, Primaria e Secondaria di | g. San Salvatore Telesino — Castelvenere
C.F. 81002250629 — C.M. BNIC841008 Tel. 0824 275407 / 327 4769354 — e-mail: bnic841008@istruzione.it
PEC: bnic841008@pec.istruzione.it Sto Web: www.ichosco.edu.it
SAN SALVATORE TELESINO (BN) — P.zza Plebiscito
VISTO che, nell’ambito di tale limite, il Dirigente pud procedere anche direttamente alla scelta del contraente sia
mediante indagine di mercato, sia mediante confronto di offerte e/o messe a disposizione cartacee o telematiche, sia con
qualunque altro mezzo di conoscenza adeguato alle caratteristiche del prodotto/servizio da acquistare;

LETTA la Determina di avvio delle attivita, a firma del Dirigente Scolastico, Prot. n. 0004550 / VII.5 del 03-11-2022,
con la quale si da avvio alla procedura della presente indagine di mercato, non vincolante, per raccogliere "manifestazioni di
interesse" finalizzate alla stipula di un contratto di Formazione in favore del Personale di Segreteria,

INVITA

| soggetti che non si trovino in situazioni di esclusione di cui al D. Lgs. n. 50 del 18/4/2016, e successive mod. e integr.,

a presentare istanza di partecipazione alla presente manifestazione d’interesse, valida per la procedura di Affidamento

Diretto ai sensi del D. Lgs. 50/2016 e successive modifiche e/o integrazioni, che verra posta in essere per 1’affidamento

del servizio di FORMAZIONE in favore del personale di segreteria su:

“PassWeb (Inps) - Posizioni Assicurative - Computi/Ricongiunzioni/Riscatti per il pensionamento del personale
scolastico”.

STAZIONE APPALTANTE:

Istituto Comprensivo “San Giovanni Bosco”
P.zza Plebiscito n. 2 — S. Salvatore T. (Benevento)
C.F. 81002250629

PEC bnic841008@pec.istruzione.it

FINALITA’ DELL’AVVISO

Il presente Avviso € finalizzato esclusivamente alla ricezione di Manifestazioni di Interesse per conoscere 1’assetto del
mercato di riferimento, i potenziali concorrenti, gli operatori interessati al fine di verificarne la corrispondenza alle reali
necessita di questa Istituzione Scolastica quale stazione appaltante.

Il presente Avviso non € in alcun modo vincolante per la scrivente Istituzione Scolastica, non determina I’instaurazione
di alcuna posizione giuridica, né di alcun obbligo negoziale, né costituisce avvio di procedura concorsuale,
paraconcorsuale o di gara d’appalto ad evidenza pubblica.

Il presente ¢ finalizzato esclusivamente alla ricerca di operatori economici qualificati all’erogazione di “Formazione
specifica” che manifestano disponibilita ad essere invitati a presentare eventuali offerte per Affido Diretto, nel rispetto
dei principi di non discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita, trasparenza e rotazione.

OGGETTO DELL’AVVISO-IMPORT]I

Oggetto dell’appalto € la stipula di un contratto di Formazione, in favore del personale di Segreteria, in materia di:

“PassWeb (Inps) - Posizioni Assicurative - Computi/Ricongiunzioni/Riscatti per il pensionamento del personale scolastico - estrapolazione
dati fiscali/contributivi/retributivi dall’applicativo Axios”

per una spesa previsionale massima pari ad Euro 600.00 (seicento/00) escluso lva.

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

| requisiti richiesti consistono nel possesso di:

a) Titolo di studio idoneo;

b) Esperienza almeno quinquennale uso applicativo “Axios”- estrapolazione dati fiscali/contributivi/retributivi del
dipendente;

¢) Esperienza almeno triennale sulla normativa relativa alla Sistemazione Contributiva/Assicurativa del Personale
Scolastico tramite 1’applicativo “PassWeb” (Inps).

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE FORMAZIONE PASSWEB
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ISTITUTO SCOLASTICO COMPRENSIVO STATALE

“S. GIOVANNI Bosco”
Sc. Infanzia, Primaria e Secondaria di | g. San Salvatore Telesino — Castelvenere
C.F. 81002250629 — C.M. BNIC841008 Tel. 0824 275407 / 327 4769354 — e-mail: bnic841008@istruzione.it
PEC: bnic841008@pec.istruzione.it Sto Web: www.ichosco.edu.it
SAN SALVATORE TELESINO (BN) — P.zza Plebiscito

Alla scadenza del termine per la presentazione delle manifestazioni di interesse, 1’operatore economico dovra possedere,
a pena di inammissibilita dell’istanza, i requisiti di seguito elencati:

Essere iscritto alla C.C.I1LA.A. per settore coerente alla tipologia di servizio oggetto della presente richiesta.

Essere in regola con gli obblighi di contribuzione previdenziale, assistenziale e con le disposizioni di cui all’art.3 della
Legge 13/08/2010 e ss.mm.ii.

Essere in possesso dei requisiti in ordine generale ai sensi dell’art. 80 del D.L.gs.50/2016.

| suddetti requisiti devono essere posseduti dai candidati non solo dalla data di scadenza del termine per la
presentazione della richiesta di partecipazione alla procedura di affidamento, ma anche per tutta la durata della
procedura stessa, fino all’aggiudicazione definitiva e alla stipula del contratto, nonché per tutto il periodo dell’esecuzione
dello stesso, senza soluzione di continuita.

Si rammenta che la falsita in atti e la dichiarazione mendace comporta 1’applicazione delle sanzioni penali ai Sensi
dell’art. 76 del DPR 445/2000 e la decadenza dei benefici eventualmente conseguiti. In ordine alla veridicita delle
dichiarazioni, I’Istituto Comprensivo di San Salvatore T. si riserva di procedere, a verifiche d’ufficio.

SOGGETTI ESCLUSI DALLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Non sono ammessi alla presente indagine di mercato gli operatori economici che si trovino nelle situazioni indicate
dall’art. 80 del D. Lgs. n. 50 del 2016, e succ. mod. e integrazioni.

Non sono ammesse manifestazioni di interesse provenienti da operatori tra loro non indipendenti ovvero che facciano
parte o che intendano far parte di piu raggruppamenti temporanei o consorzi di imprese.

CONDIZIONI, TERMINI E MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE
Ogni operatore economico, a partire dal 04/11/2022 ed entro e non oltre le ore 13,30 del 12/11/2022, potra presentare
la propria manifestazione d’interesse trasmettendo all’ Amministrazione Appaltante apposita istanza redatta utilizzando i
modelli allegati alla presente (All. 1 e All. 2), mediante I’utilizzo esclusivo del seguente mezzo:

e PEC all’indirizzo bnic841008@pec.istruzione.it riportando la dicitura “Manifestazione d’interesse per il

reperimento di n. 1 soggetto formatore piattaforma PassWeb ”’;

L’indicato termine di scadenza € da intendere come perentorio. Qualunque istanza pervenuta oltre il limite temporale
previsto o su altri modelli comportera l'inaccettabilitd della medesima e la conseguente impossibilita dell’operatore
mittente a partecipare all’invito per presentare 1’offerta.

E’, inoltre, causa di esclusione dalla Manifestazione di Interesse:
- Mancanza di uno degli allegati da redigere;
- Allegati privi della firma digitale del titolare-rappresentante legale;
- Mancanza del documento di identitd (che occorre allegare in fotocopia) o documento privo di validita del
legale rappresentante dell’operatore economico che presenta I’istanza.
Alla domanda di partecipazione alla presente indagine non dovra essere allegata alcuna offerta economica.

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE FORMAZIONE PASSWEB
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ISTITUTO SCOLASTICO COMPRENSIVO STATALE

“S. GIOVANNI Bosco”
Sc. Infanzia, Primaria e Secondaria di | g. San Salvatore Telesino — Castelvenere
C.F. 81002250629 — C.M. BNIC841008 Tel. 0824 275407 / 327 4769354 — e-mail: bnic841008@istruzione.it
PEC: bnic841008@pec.istruzione.it Sto Web: www.ichosco.edu.it
SAN SALVATORE TELESINO (BN) — P.zza Plebiscito
La ricezione della manifestazione d’interesse non vincola in alcun modo I’ Amministrazione e non costituisce diritti 0
interessi legittimi a favore dei partecipanti.
L’Istituzione Scolastica procedera ad invitare le ditte che hanno manifestato interesse per la richiesta di offerta (anche in
caso di una sola manifestazione di interesse).
L’ Amministrazione, a giudizio del Rup, procedera all’affidamento diretto al soggetto/esperto esterno, alla ditta/societa o
all’agenzia che abbia offerto il prezzo piu basso, a paritd di condizioni offerte (eventualmente, anche tramite
costituzione di un’apposita commissione).
L istituzione scolastica, a giudizio insindacabile del RUP, si riserva di procedere anche in presenza di un solo operatore
economico valido.

ULTERIORI INFORMAZIONI

L’Istituzione scolastica si riserva di interrompere in qualsiasi momento e a proprio insindacabile giudizio il
procedimento avviato senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

I requisiti richiesti e dichiarati saranno oggetto di verifica da parte dell’Istituzione scolastica.

Qualora in sede di verifica, venisse accertata la non veridicita delle dichiarazioni rese, 1’operatore economico sara
comunque escluso da ogni eventuale successiva fase del procedimento per I’acquisto dei servizi de quibus. Ai sensi e
per gli effetti del D. L. 6 luglio 2012 n. 95 convertito in legge n. 135 del 7 agosto 2012, le procedure di gara e i contratti
sono sottoposti a condizione risolutiva nel caso di disponibilita dei servizi sopravvenute nelle Convenzioni CONSIP.

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

| dati forniti dagli operatori economici per le finalita connesse alla manifestazione d’interesse, alla gara di appalto e per
I’eventuale successiva stipula del contratto, saranno trattati dall’Istituzione scolastica in conformita alle disposizioni di
cui al D.L.gs n. 163/2003 e al Regolamento Europeo n. 679/2016, e saranno comunicati a terzi solo per motivi inerenti la
stipula e gestione del contratto. Gli operatori economici concorrenti e gli interessati hanno facolta di esercitare i diritti
previsti dall’art. 7 del D. L. 196/2003.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Al sensi dell’art. 31 del D.L.gs.50/2016 e dell’art.5 della L. 241/ 1990, il Responsabile Unico del Procedimento é la
prof.ssa Maria Ester Riccitelli, Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo “San Giovanni Bosco” di S. Salvatore T.
(BN).

ALLEGATI

Allegato 1 — Istanza di manifestazione d’interesse;

Allegati 2 - Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi del DPR 445/2000 in capo al rappresentante legale.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Maria Ester Riccitelli
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n.39/93
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