* X & FO n D l f Mini 'Istruzi iversita e della Ricerca
* * R Oi one
% i ti in materia di edilizia
* J TR U TT U R n L| jéi scolastics pe 1 gewtions det fond struttural per
* * 7 listruzione e per l'innovazione digitale
* %k E U R p El '-ww (KD Ufficio v
UNIONE EUROPEA MIUR

PROGRAMMA OPERATIVO NAZIONALE

Manuale per la Documentazione delle
Selezioni del personale per la formazione

MANUALE OPERATIVO
DOCUMENTAZIONE (MOD)
22/11/2017

ISTITUTO GQSIi@hE
NAZIONALE unitaria del
DOCUMENTAZ\DNE Programma

IRE
RICERCA EDUCATIVA 2014-2020



Indice

Premessa coeuuueeeeeiiiiiiiiiniinnmmmnnneiiiiiiineeieemmmnmnisneesetssmssssssssns 3
1. Le operazioni per la Selezione del personale........ccoueeereeunnennnnns 3
2.  Procedure di selezione tutor ed esperti...ccccceevveeeereesssssnneeerecssnnns 4

Schema riepilogativo delle Procedure di selezione tutor ed esperti...7

2.1, SELEZIONE INTERIN A ..ot eeeee e eeeeeeeeesssaseesssnaesssnassssasssnnaasssnnns 7
2.2. COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE SCUOLE.................. 23
2.3. SELEZIONE AD EVIDENZA PUBBLICA ... eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeens 38
2.4. DESIGNAZIONE DIRETTA DA PARTE DEGLI ORGANI
GO L L E G A L ettt e e e ee e e e saeeanesanaeasssnssnssasanessnesanssnassnesanasnaeen 54
3. SELEZIONI DI TUTOR ED ESPERTI DA ALBI....cccccceeeeeee 64
Definizione SeleZione da AlDO ..o 64
Conclusione SeleZione da AlDO.....uueueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeerereeeeeeeeeeereemee 70
4, REVOCA INCARICO cuittieieececeecscecescscessssscescssesessssessssssessssane 76
ISTITUTO 2 Gestione
IRE: e G PUE-



Premessa

Il presente Manuale intende mostrare le aree del Sistema GPU opportunamente sviluppate per il supporto
delle scuole alla documentazione della fase di individuazione e selezione di esperti e tutor.
N.B.: Si precisa che le immagini inserite nel presente Manuale Operativo Avviso sono utilizzate solo a titolo

di esempio e servono esclusivamente per facilitare la comprensione del testo.

1. Le operazioni per la Selezione del personale

La sezione specificamente dedicata alla gestione dei progetti € prevista in “Gestione dei Progetti”,

sottomenu “Progetti FSE”.

Seiin: ' Home ' Menu Scelte =

Gestione abilitazioni Avvisi e Candidature

Gestione dei Progetti -

Anagrafica scuola  Anagrafiche ~ Monitoraggio e Controlio +

Progetii FSE
Progetfi FESR

Gestione ticket

Selezionare ’anno di riferimento e il progetto

Anagrafica scuola  Anagrafiche »+  Gestione i Awisie G _ Monitoraggio e Contrallo ~ 1 Ao~ |

Selin: | Home | Meni Scelte | Progetti autorizzati -

Denominazione scuola

e

6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio allinnovazione didattica e organizzativa 10/05/2016 ] *

Progetti autorizzati

10862 - FSE - Inclusione sociale e lofta al disagio 13/07/2017 ﬁ

Il Sistema aprira I’area della “Gestione Progetti FSE”. Il menu presente nella parte sinistra, denominato
Menu di Progetto raccoglie le funzioni per la documentazione della fase di individuazione e selezione
degli esperti e dei tutor, mentre nella parte centrale ¢ presente I’elenco dei progetti FSE e I’accesso alla

Gestione dei Moduli.
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Seiin: ' Home ' Menu Scelte llProgetti autorizzati © Progetti autorizzati +-

- Progetti autorizzati

Procedure di selezione
tutor ed esperti Denominazione scucla

i 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Selezioni di tutor ed Avviso g

esperti da Albi
Codice Progetto Titolo Progetto Scheda | Collaborazioni | Areedi = Gestione
iniziale Processo
Invio credenziali di del
accesso a Esperti e Tutor Progetto

10.1.1A-FSEPON-SA-2017-101 LA MIA SCUOLA E' COME UN CAMPUS

Procedure di gara per
servizi e forniture

La procedura di selezione di Tutor ed Esperti che effettueranno la formazione deve essere documentata
attraverso 'inserimento dei dati predisposti a Sistema. La presenza della figura aggiuntiva (opzione indicata
in fase di candidatura) dovra essere documentata attraverso una procedura di selezione.
Sono state individuate 3 procedure di selezione. Qui di seguito saranno illustrate le prime due procedure,
mentre la terza in elenco sara illustrata nel manuale apposito:

1. Procedure di selezione tutor ed esperti [figura aggiuntiva “opzionale”];

2. Selezioni di tutor ed esperti da Albi;

3. Gara per l'affidamento del percorso formativo a soggetti giuridici

2. Procedure di selezione tutor ed esperti

Di seguito si illustrano i passaggi per la definizione di un avviso di selezione per il reclutamento di tutor,
esperti e della figura aggiuntiva.

Selezionare dal menu a sinistra la voce “Procedure di selezione tutor ed esperti”.

Seiin: ' Home ' Menu Scelte ' Progetti autorizzati  Progetti autorizzati «

Progetti autorizzati

Procedure di selezione
tutor ed esperti Dencminazione scucla

i 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Selezioni di tutor ed Avviso g

esperti da Albi

Codice Progetto Titolo Progetto
Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

10.1.1A-FSEPON-SA-2017-101 LA MIA SCUOLA E' COME UN CAMPUS

Collaborazioni | Areedi | Gestione
Processo

Procedure di gara per
servizi e forniture

Per effettuare I'inserimento di un avviso di selezione cliccare il tasto “Nuova selezione”.
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Seiin: /| Home / Menu Scelte /| Bandi di selezione / Bandi di selezione =

Progetti FSE

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Bandi di selezione

Non sono state definite selezioni

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi
Oggetto della selezione Modalita Data Num.protocollo | Data Data Definizione | Conclusione

protocollo | bando pubblicazione | scadenza
bando

Invio credenziali di

accesso a Esperti e
Tutor Nuova selezione

Procedure di gara
per servizi e forniture
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Selezionare la modalita di espletamento della selezione e indicare I'oggetto della selezione.

Seiin: ' Home ' Menu Scelte / Selezioni | Inserimento -

Progetti FSE

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio

Procedure.di selezione Inserimento selezione esperti

tutor ed esperti
Modalita di espletamento della El

Selezioni di tutor ed selezione *

esperti da Albi Selezione interna

Collaborazione plurima con altre scuole
Oggetto della selezione = | Selezione a evidenza pubblica

‘ o Designazione diretta da parte degli organi collegial
Invio credenziali di r

accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per m m

servizi e forniture

La scuola puo procedere selezionando:
1. Selezione interna

2. Collaborazione plurima con altre scuole. In questo caso la scelta sard subordinata ad una procedura

di selezione interna con esito integralmente negativo o con attestazione solo parziale del

reperimento delle professionalita richieste

3. Selezione a evidenza pubblica. In questo caso la scelta sara subordinata ad una procedura di selezione

interna con esito integralmente negativo o con attestazione solo parziale del reperimento delle

professionalita richieste

4. Designazione diretta da parte degli organi collegiali.
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Schema riepilogativo delle Procedure di selezione tutor ed esperti

i gara
|ch|ara210n edic PET seryiyi con

Prevista jn dl. b°f81|one

Ed aW

2.1. SELEZIONE INTERNA

Definizione della selezione
Inserire tutti i dati richiesti nella scheda “Dati generali” e cliccare sul tasto “Salva”.
Si evidenzia che fra la Data di pubblicazione della selezione e la Data di scadenza devono trascorrere

almeno 7 giorni. Pertanto il Sistema non permettera I'inserimento di date che abbiano un intervallo minore

di 7 giorni.
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Progetti FSE
Documenti allegati  Moduli collegati  Figure richieste

10862 - FSE - Inclusi iale e lotta al di
Dati generali
Selezioni di tutor ed " P
) . Modalita di espletamento della ~ Selezione interna .
esperti da Albi
selezione
Invio credenziali di Oggetto della selezione *  SELEZIONE INTERNA
accesso a Esperti e Tutor
Procedure di gara per
servizi e forniture Data protocollo selezione * -
Personale di supporto e Num.protocollo selezione *

Valutatore
Data pubblicazione * .
Documentazione e .

N Data scadenza
Ricerca ~

Link alla selezione
Azioni di Pubblicita pubblicata

Responsabile del
procedimento

Mail di riferimento *

Telefono di riferimento ~

Salva Indietro
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Terminato questo inserimento la linguetta dei “Dati generali” diventera verde e il sistema sblocchera la

sezione dei “documenti allegati” e “moduli collegati”

Progetti FSE

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e forniture

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione e
Ricerca v

Azioni di Pubblicita

/

Modalita di espletamento della
selezione

Oggetto della selezione *

Data protocollo selezione *
Num.protocollo selezione *
Data pubblicazione *

Data scadenza *

Link alla selezione
pubblicata *

Responsabile del
procedimento *

Mail di riferimento *

Telefono di riferimento *

Documenti allegati

Moduli collegati Figure richieste

\ 10862 - FSE - |

Selezione interna 2

SELEZIONE INTERNA

otoorot7 [l

33

os002017 |l
2002017 [l

www.indire.it
Lorenzo

indire@indire it

055

le e lotta al di:

Dati generali

Nell’area “Documenti allegati” il Sistema richiedera I'inserimento del file della selezione come dato

obbligatorio, e gli altri eventuali documenti (legati alla selezione) che la scuola avesse la necessita di inserire.

Seiin: | Home | Menu Scelte

Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e forniture

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione e
Ricerca »

ISTITUTO
NAZIONALE
I R DOCUMENTAZ

Selezioni / Selezioni | Inserimento

Dati generali Documenti allegati

Dati generali ' Documenti allegati

duli collegati Figure richieste

10862 - FSE -

Caricare in quest'area i documenti obbligatori ed eventuali allegati

Selezione

Inclusione sociale e lotta al disagio
Documenti allegati

Documenti obbligatori

s |

Altri documenti

-

Oggetto allegato Allegato Modifica Elimina

IONE
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Con l'inserimento del file della selezione (inserire formato .pdf) la sezione dei “documenti allegati” sara

ritenuta completa e pertanto la linguetta sara sottolineata di verde.

L’area successiva, denominata “Moduli collegati”, richiede di associare i Moduli per i quali viene emesso

’avviso di selezione. E sufficiente effettuare la spunta sui Moduli e premere il tasto “Salva”.

Seiin: / Home ' Menu Scelte /| Bandi di selezione / Bandi di selezione / Inserimento / Dati generali ' Documenti allegati / Moduli collegati =

Progetti FSE

Dati generali Documenti allegati Figure richieste
Procedure di selezione

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Moduli collegati

Selezioni di tutor ed

esperti da Albi Moduli per i quali viene effettuata la selezione
Invio credenziali di
accesso a Esperti @ 10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128  IL MIO AMICO PC 13/02/2017 30/09/2017 u]
Tutor

10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 GIOCOMATICA 20/02/2017 30/09/2017 u]
Procedure di gara per 10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 Parole in gioco 20/02/2017 30/09/2017 O
servizi e forniture

10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 FUN WITH ENGLISH. 20/02/2017 30/09/2017 u]
Personale di supporto e 10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 SCACCHI: PALESTRA COGNITIVA. 20/02/2017 30/09/2017 O
Valutatore

10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 ACQUAMICA 12/06/2017 30/09/2017 ]
Documentazione e 10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 KARATE SPORTING TEAM 20/02/2017 30/09/2017 O
Ricerca ~

Area “Figure richieste”. Per dichiarare quante e quali figure sono state richieste cliccare sul tasto “Nuova

Jfigura”.

Seiin: | Home / Menl Scelte / Bandi di selezione / Bandi di selezione / Inserimento /| Dati generali | Documenti allegati / Moduli collegati / Figure richieste 4=

Progetti FSE
Dati generali Documenti allegati Moduli collegati

Procedure di selezione

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Figure richieste

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi Nen sono state definite figure

Invio credenziali di

accesso a Esperti e Tipo figura Descrizione figura Criteri di
Tutor selezione

Indietro

Procedure di gara per
servizi e forniture

Inserire il tipo di figura (esperto, tutor o figura aggiuntiva'), il numero di figure richieste e la descrizione.

Inserimento figura

Tipo figura* | Esperto "I

Numero figure *

Descrizione *

Numero massimo di caratteri: 300

INB: la figura aggiuntiva & prevista solo per quei moduli per i quali in candidatura ne & stata indicata la presenza attraverso
il flag apposito. Pertanto sara cura della scuola richiamare la figura aggiuntiva solo se inserita in candidatura e autorizzata
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Attenzione: Se inseriamo la figura del tutor (o dell’esperto) e indichiamo nel camp “numero figure” il
numero 3, il sistema nella fase di inserimento della graduatoria dara la possibilita di formare un'unica
graduatoria.

In questo caso uno stesso nominativo che concorre per piu moduli potra essere inserito nella graduatoria

una sola volta, ma attraverso I’assegnazione degli incarichi potra ricoprire il ruolo per piu moduli

Tipo figura Descrizione figura Criteri di
selezione

Tutor tutor per il progetto

Nuova figura Indietro

Se invece effettuiamo I’inserimento di 1 tutor (o di un esperto) per ogni record generato dalla piattaforma
(per esempio per 3 singoli inserimenti), la piattaforma dara la possibilita di inserire graduatorie differenti
(in questo caso 3).

In questo caso uno stesso nominativo che concorre per pit moduli potra essere inserito nelle graduatorie

presenti (in questo caso 3)

Tipo figura Descrizione figura Criteri di
selezione

Tutor tutor per il modulo 1 i ]
Tutor tutor per il modulo 2 1 4 [}
Tutor tutor per il modulo 3 1 d E i ]

Nuova figura Indietro

Terminato I'inserimento sara necessario aprire la sezione dei “Criteri di selezione”, dove sara necessario

inserire tutti 1 Criteri di ammissione e tutti i Criteri di valutazione.

Seiin: /| Home / Menu Scelte / Bandi di selezione / Bandi di selezione / Inserimento / Dali generali/ Documenti allegati / Moduli collegati | Figure richieste =

Progetti FSE
Dati generali Documenti allegati Moduli collegati

Procedure di selezione

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Figure richieste

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi Tipo figura Descrizione figura (.‘.meri di | Elimina
selezione

Invio credenziali di Esperto esperto in .. 1

accesso a Esperti e "
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Seiin: /| Home / Menu Scelte /| Bandi di selezione / Bandi di selezione / Inserimento / Dati generali /' Documenti allegati / Moduli collegati / Figure richieste | Criteri di valutazione {-

Progetti FSE
crn s

Procedure di selezione
tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Criteri di valutazione

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi Non sono stati inseriti criterifi valutazione

Invio credenziali di
accessa a Bsperfi e mm
Tutor

Nuovo criterio di valutazione m

Con questa procedura termina la fase di Definizione dell’avviso di selezione, come indicato dal messaggio

evidenziato in verde.

Seiin: /| Home / Menu Scelte | Bandi di selezione / Bandi di selezione / Inserimento /' Dati generali ' Documenti allegati /| Moduli collegati / Figure richieste / Criteri di valutazione =

Progetti FSE

Criteri di ammissione Criteri di valutazione

Procedure di selezione

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Criteri di valutazione
Selezioni di tutor ed
esperti da Albi E' stata completata la fase di Definizione del bando . S ricorda di completare anche la fase di Conclusione del bando una volta terminata la procedura di selezione.

Invio credenziali di

accesso a Esperti e Descrizione criterio Modifica Elimina
Tutor = . .
criterio di valiutazione Y4 m

Procedure di gara per Nuovo criterio di valutazione

servizi e forniture

Tornando nella home dei bandi di selezione tutor ed esperti, per ’avviso che abbiamo appena definito sara

attiva la fase di Conclusione e sara presente un nuovo “stato”: “In attesa di conclusione”.

Seiin: | Home / Menu Scelte | Bandi di selezione =

Progetti FSE

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Bandi di selezione
Oggetto della selezione Data Num protocollo | Data | efinizione | Conclusione
Selezioni di tutor ed protocollo bando pubblicazione | scadenza
esperti da Albi bando
» i

SELEZIONE INTERNA Selezione interna 01/09/2017 33 04/09/2017  20/09/201 In attesa di
conclusione

Invio credenziali di
accesso a Esperti e
Tutor

Procedure di gara per

servizi e forniture Nuova selezione

Qualora non sia possibile completare le 4 sezioni della Definizione in un unico momento, sara possibile
concluderla successivamente. Il Sistema lascera memorizzati tutti 1 dati che siano stati precedentemente
salvati. Al rientro in piattaforma sara visibile ’avviso identificato dalla colonna dello Stato come “In corso

di definizione” (e di conseguenza la Conclusione non sara attiva).
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Conclusione della selezione
Una volta terminata la Definizione dell’avviso € necessario compilare poi la fase di Conclusione.

Cliccare sul simbolo *, sotto la colonna “Conclusione”.

Seiin:  Home Menu Scelte = Selezioni <

Progetti FSE

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio

Selezioni
Oggetto della selezione Data Num.protocollo | Data Data Definizione | Conclusione limina
Selezioni di tutor ed protocollo | selezione pubblicazione | scadenza
esperti da Albi selezione
SELEZIONE INTERNA Selezione interna 01/09/2017 33 08/09/2017  22/09/2017  In attesa di s ]
Invio credenziali di conclusione

accesso a Esperti e Tutor

Nuova selezione

Procedure di gara per
servizi e forniture

La parte conclusiva dell’avviso di selezione prevede 4 sezioni.

1) Nella sezione dei “Documenti allegati” sard possibile operare soltanto dopo la data di scadenza

dell’avviso. Qualora questa data, indicata nei “Dati generali” nella fase di Definizione, non sia stata

superata, il Sistema lo segnalera e non permettera di procedere alla fase di Conclusione.

Seiin: | Home / Menu Scelte / Selezioni ' Documenti =

Progetti FSE

Documenti allegati ‘Graduatoria ‘Chiusura selezione Assegnazione incarichi

Procedure di selezione
tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Chiusura - Documenti allegati

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi La selezione non & ancora scaduta

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor Modalita di espletamento della | Selezione intermna
selezione

Procedure di gara per
servizi e forniture

Oggetto della selezione ~ SELEZIONE INTERNA

Personale di supporto e

Valutatore Data pubblicazione  08/08/2017

Documentazione e Data scadenza  28/10/2017

Ricerca ~

Azioni di Pubblicita

Superata la data di scadenza dell’avviso, il Sistema chiedera I'inserimento dei documenti relativi alla

Conclusione della selezione.

13 Gestione
I N E.IIZTUTO ALE unitaria del
DOCUMENTSElONE Programma
IR RICERCA EDUCATIVA 2014-2020



Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albl

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e forniture

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione e
Ricerca «

Azioni di Pubblicita

Graduatoria Chiusura selezione

Caricare tutti i documenti richiesti

Modalita di espletamento del

Bando

Oggetto della selezione

Data pubblicazione

Data scadenza

Selezione interna

SELEZIONE INTERNA

04/09/2017

20/09/2017

Assegnazione incarichi

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Chiusura - Documenti allegati

S D SR e m“

ELENCO PARTECIPANTI ALLA SELEZIONE

VERBALE CONCLUSIVO

DECRETO APPROVAZIONE GRADUATORIA

GRADUATORIA

VERBALE ISTITUZIONE DELLA COMMISSIONE

ISTITUTO
NAZIONALE
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La sezione “Documenti allegati” risulterd completa (la linguetta sara sottolineata di verde) solo dopo
'inserimento di tutti gli allegati richiesti (in formato .pdf).

Progetti FSE
Documenti allegati Graduatoria Chiusura selezione Assegnazione incarichi

Procedure di selezione
tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Chiusura - Documenti allegati

Selezioni di tutor ed

esperti da Albi Modalita di espletamento del ~Selezione intema

Bando

Invio credenziali di Oggetto della selezione  SELEZIONE INTERNA
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e fomiture Data pubblicazione  04/09/2017

Personale di supporto e Data scadenza  20/09/2017

Valutatore
Denominazione documento Data protocollo Numero protocollo “

Documentazione ELENCO PARTECIPANTI ALLA SELEZIONE 28/09/2017 b2} ®
Ricerca =
VERBALE CONCLUSIVO 28/09/2017 1 m ®
Azioni di Pubblicita DECRETO APPROVAZIONE GRADUATORIA 28/09/2017 1 m ®
GRADUATORIA 28/09/2017 1 n ®
VERBALE ISTITUZIONE DELLA COMMISSIONE 28/08/2017 1 m ®

2) Nella sezione della “Graduatoria” il Sistema richiamera la tipologia di figura precedentemente

inserita in fase di Definizione della selezione nella sezione “Figure richieste”, per I’inserimento

del/degli esperto/i selezionato/i, del/i tutor selezionati o della figura aggiuntiva (se in fase di

definizione era stata individuata come figura richiesta una figura aggiuntiva).

Seiin: ' Home ' Menu Scelte | Bandi di selezione ' Documenti / Figure 4—
Progetti FSE
Documenti allegati Chiusura selezione Assegnazione incarichi
Procedure di selezione
tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio

Graduatoria - Figure richieste

Selezioni di tutor ed

esperti da Albl Modalita di espletamento del Selezione intema

Bando

Invio credenziali di Oggetto della selezione  SELEZIONE INTERNA
accesso a Esperti e Tutor
Procedure di gara per
servizi e forniture Data pubblicazione ~ 04/08/2017
Personale di supporto e Data scadenza  20/09/2017
Valutatore

Tipo Descrizione figura Numero persone | Numero

figura richieste ‘ammessi
Documentazione e in graduatoria
Ricerca ~

Esperto esperto in ... e

Azioni di Pubblicita

Nella sezione della graduatoria devono essere inseriti tutti i nominativi che formano la graduatoria, al

fine di richiamare eventuali nominativi in sostituzione in un secondo momento. Dopo la chiusura

della selezione non sara possibile modificare la graduatoria.

lustriamo di seguito la gestione di 3 casi che potrebbero verificarsi:
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e Il numero degli ammessi che formano la graduatoria € superiore al numero di figure richieste:

in questo caso utilizzando il tasto “Modifica” accanto alla voce “Numero ammessi” & possibile
procedere inserendo un numero di ammessi superiore a quello delle figure richieste.

NOTA BENE: Inserire tutti i nominativi permette alla scuola di poter richiamare un ulteriore

nominativo dalla graduatoria (in relazione al Modulo oggetto dell’avviso) qualora ne subentri la

necessita.

¢ Il numero degli ammessi ¢ inferiore al numero delle figure richieste: in questo caso utilizzando

il tasto “Modifica” accanto alla voce “Numero ammessi” permette di procedere con un numero di

ammessi inferiore. In questo caso I’avviso risultera concluso e sard necessario inserire un nuOvo

avviso per riproporre la selezione.

e Il numero degli ammessi ¢ pari a zero: in questo caso utilizzando il tasto “Modifica” accanto alla

voce “Numero ammessi” inserire il numero O (zero). Questo permette di accedere alla sezione

successiva e concludere ’avviso senza aver individuato la figura richiesta. In questo caso I’avviso

risultera concluso e sard necessario inserire un nuovo avviso per riproporre la selezione.

Per inserire un ammesso, cliccare sul tasto “Inserisci ammesso”.

Seiin: ' Home ' Menl Scelte | Bandi di selezione /| Documenti / Figure /| Graduatoria ammessi -

Progetti FSE

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio

Procedure di selezione Graduatoria ammessi

tutor ed esperti

Oggetto della selezione  SELEZIONE INTERNA
Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Tipo figura richiesta  Esperio

Tematica

Procedure di gara per
servizi e forniture

Personale di supporto & Numero persone richieste per 1
Valutatore la figura

. Numero ammessi 6 m Q.
Documentazione e =
Ricerca ~

Inserire in graduatoria un numero di ammessi uguale al numero dichiarato

g

Azioni di Pubblicita

Inserire il codice fiscale della persona.
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Codice Fiscale ™
Cognome *
Nome *

Paese estero di nascita

Provincia di nascita * E‘

Comune di Nascita * E‘
Data di Nascita * .
sosso- 5
Cittadinanza * E‘

Email
Telefono ~

Cellulare

Salva

Dopo aver digitato il codice fiscale e premuto il cursore del mouse sul campo del cognome il sistema, se
’anagrafica ¢ gia presente a sistema, lo segnalerd con una finestra pop-up. Selezionando ok dalla finestra

pop-up il sistema carichera la scheda completa relativa all’anagrafica

g questo CF BGGL
idanagrafica: 159

550 M
Vol caricare |a scheda corente con quest dati?

o]

Dopo aver salvato ’anagrafica, il Sistema richiedera di inserire la posizione in graduatoria ottenuta ed il

curriculum vitae (inserire un formato .pdf).
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Dopo aver inserito tutti i nominativi che compongono la graduatoria, il Sistema ne mostrera il riepilogo.

Selin: | Home ' Menu Scelte ' Selezioni ' Documenti / Figure | Graduatoria ammessi =

Progetti FSE

10862 - FSE - Inclusione iale e lotta al disag
Graduatoria ammessi

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Ogpgetto della selezione ~ SELEZIONE INTERNA
Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Tipo figura richiesta  Esperto

Procedure di gara per
servizi e forniture

Personale di supporto e Numero persone richieste per 1
Valutatore la figura

Numero ammessi 3 (2 )
Documentazione e

Ricerca ~
Posizione | Cognome & nome Modifica

Azioni di Pubblicita 1 BAGGIANI LORENZO
2 BAGATTINI DANIELA m v &
3 BIANCHI ANNACHIARA hw] ke ]

3) Terminato l'inserimento della graduatoria si attivera la sezione “Chiusura selezione”, dove,
indicando la data di pubblicazione dei risultati, sara possibile chiudere la procedura. Dopo la data

di pubblicazione dei risultati tutte le sezioni precedentemente inserite saranno visibili in sola

lettura. E possibile annullare la chiusura premendo sul tasto “Annulla chiusura”. Quest’ultima

operazione sara possibile fino alla registrazione del primo incarico

Seiin: ' Home /' Menu Scelte | Selezioni ' Documenti | Chiusura ‘—

Progetti FSE

Documenti allegati ‘Graduatoria m Assegnazione incarichi
Procedure di selezione

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Chiusura selezione

Selezioni di tutor ed
Modalita di espletamento della | Selezione intema

esperti da Albi

selezione
Invio credenziali di Oggetto della selezione  SELEZIONE INTERNA
accesso a Esperti e Tutor
Procedure di gara per
servizi e forniture Data pubblicazione  08/09/2017

225081

Personale di supporto e Data scadenza  22/09/2017

Valutatore
Data pubblicazione risultati  09/10/2017

Documentazione e .
Ricerca = Annulla chiusura Indietra
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4) Nell’area “Assegnazione incarichi”, in corrispondenza della figura interessata (tutor, esperto o

figura aggiuntiva), cliccare sulla matita blu sotto la colonna “Scegli persona”.

Documenti allegati Graduatoria Chiusura selezione

Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e forniture

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione e
Ricerca ~

Azioni di Pubblicita

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Gradi =

- Figure richi

Risullati pubblicati in data 09/10/2017

Modalita di espletamento della ~ Selezione intema

selezione

Oggetto della selezione

Data pubblicazione

Data scadenza

Data pubblicazione risultati

SELEZIONE INTERNA

08/09/2017

22/09/2017

091102017

e
Tutor Tutor
Esperto Esperto
Figura Figura aggiuntiva
aggluntiva

ncarichi

Scegli
persona

Sostituisci

Elimina
persona

Il Sistema propone, dal menu a tendina, 1 nominativi precedentemente inseriti in “Graduatoria” per la

tipologia di figura selezionata. Selezionare il nominativo prescelto.

Seiin:

Home

Menu Scelte

Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per

servizi e fomniture

IN
IR

ISTITUTO
NAZIONALE
DOCUMENTAZIONE

ZIONE
RICERCA EDUCATIVA

Selezioni

Documenti / Chiusura / Figure
Designazione
Tipo figura richiesta  Esperto
Persona designata * vl

1 BAGGIANI LORENZO
2 BAGATTINI DANIELA
3 BIANCHI ANNACHIARA

ENE]
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Per assegnare 'incarico alla persona designata, cliccare sull’icona presente nella colonna “Incarichi”.

Fino a quando I'incarico non sara stato assegnato, sara attiva la funzione “Elimina”.

Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e forniture

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione e
Ricerca ~

Azioni di Pubblicita

allegati

Risultati pubblicati in data 09/10/2017

Modalita di espletamento della  Selezione inlema

selezione

0Oggetto della selezione

Data pubblicazione

Data scadenza

Data pubblicazione risultati

SELEZIONE INTERNA

08/09/2017

22/09/2017

0811072017

Assegnazione incarichi

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio

Graduatoria - Figure richieste

m Descrizione figura Persona designata “E Incarichi

Tutor Tutor

Esperto Esperto

Figura Figura aggiuntiva

aggiuntiva

Indietro

ISTITUTO
NAZIONALE

IR
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La schermata ripropone il tipo di figura scelta e il nominativo della persona designata. Da questa pagina &
anche possibile modificare il curriculum vitae precedentemente allegato in “Graduatoria”.

Per procedere all’assegnazione dell’incarico, cliccare sul pulsante “Assegna incarico”.

Seiin: | Home ' Meni Scelte | Selezioni /| Documenti / Chiusura | Figure / Incarichi Q—
Progetti FSE
Procedure di selezi 10862 - FSE - Inclusi iale e lotta al disag
(AT Incarichi a persona designata
tutor ed esperti

Tipo figura richiesta  Esperto
Selezioni di tutor ed

esperti da Albl Persona designata  BAGGIANI LORENZO

Invio credenziali di Curriculum vitae  [EEIEEEEIUENIINFile allegato )

accesso a Esperti e Tutor

Non sono stati assegnati incarichi
Procedure di gara per
servizi e forniture

—
Personale di supporto e

Valutatore

Il Sistema chiedera di inserire la data ed il numero di protocollo dell’incarico, e di caricare il documento di
incarico in formato .pdf. Una volta associati i moduli all’esperto (o al tutor), sard necessario cliccare sul

pulsante “Salva”.

Inserimento incarico

Tipo figura richiesta  Esperto
Cognome e nome  BAGGIANI LORENZO
Data protocollo - 09102017 [l

Numero protocello 13

Incarico * € Sceglifile  [UESIUIY] 9

Caricamento completo file: prova.pdf (83.88kB)

Moduli collegati alla selezione

10.1.1A-FSEPON-SA-2017-101 PALLAMANO 12/06/2017 30/06/2017

10.1.1A-FSEPON-SA-2017-101 PALLACANESTRO 12/06/2017 30/06/2017
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Effettuato il salvataggio, il Sistema mostrera il riepilogo delle informazioni inserite con la conferma

dell’incarico inserito

Seiin: /| Home / Meni Scelte /| Selezioni /' Documenti / Chiusura / Figure / Incarichi ‘-
Progetti FSE
. 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
UL TDEIEEE A Incarichi a persona designata

tutor ed esperti

Tipo figura richiesta  Esperlo
Selezioni di tutor ed

esperti da Albl Persona designata  BAGGIANI LORENZO

Invio credenziali di Curriculum vitae [UCEIIEEIUETINEFile allegato: T0)

accesso a Esperti e Tutor
Num. protocollo Data protocollo | Documenti | Moduli assegnati Cancella
incarico
Procedure di gara per

servizi e forniture 09/10/2017 PALLAMANO Convalidato il
09/10/2017

Personale di supporto e Indiet
Valutatore \$segna incarico letro

Allinterno di questa pagina sara possibile inserire un nuovo incarico (pulsante “assegna incarico”) o
annullare un incarico inserito (attraverso il pulsante “entra”)
Si ricorda che, fino a quando non saranno state inserite attivita in “Calendario” per ’esperto /o il

tutor, sara possibile annullare Iassegnazione dell’incarico cliccando sul pulsante “Annulla convalida”.

Modifica incarico

Tipo figura richiesta  Esperto

Cognome e nome | BAGGIANI LORENZO
Data protocollo = | 09/10/72017 .

Numero protocollo = 13

Incarico * [ 3 SRR (Max 10Mb) 9

File allegato: )
Annulla convalida Salva documento e protocollo
Moduli collegati alla selezione

10.1.1A-FSEPON-SA-2017-101 PALLAMANO 12/06/2017 30/06/2017 BAGGIANI Convalidato
LORENZO

10.1.1A-FSEPON-5A-2017-101 PALLACANESTRO 12/06/2017 30/06/2017

Con questa operazione termina la fase di Conclusione dell’avviso.
Lo “Stato” della selezione riportera la dicitura “Incarichi assegnati”, e il pulsante sotto la colonna “Elimina”

(relativo alla selezione) non sara piu visibile.
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Seiin: | Home ' Mend Scelte ' Selezioni =

Progetti FSE

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Selezioni
—
Oggetto della selezione Data Num.protocollo | Data Data Stato iefinizione | Conclusione
Selezioni di tutor ed protocollo | selezione pubblicazione | scadenza
esperti da Albi selezione

SELEZIONE INTERNA Selezione interna 01/09/2017 33 08/09/2017 22/09/201 Incarichi ra »
Invio credenziall di assegnati

accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e forniture

2.2 COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE SCUOLE

Definizione della selezione

Inserire tutti 1 dati richiesti nella scheda “Dati generali” e cliccare sul tasto “Salva”.

Si evidenzia che fra la Data di pubblicazione della selezione e la Data di scadenza devono trascorrere
almeno 15 giorni. Pertanto il Sistema non permettera I'inserimento di date che abbiano un intervallo

minore di 15 giorni.

Progetti FSE
Documenti allegati Moduli collegati Figure richieste
10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Dati generali

Selezioni di tutor ed

C ne plurima con allre scuole
esperti da Albi Modalita di a della
selezione
Invio credenziali di Oggetto della selezione *  COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE SCUOLE
accesso a Esperti e Tutor
Procedure di gara per
servizi e forniture Data protocollo selezione * .

Personale di supporto e Num.protocollo selezione *

Valutatore
Data pubblicazione * .

Documentazione e Data scadenza *
Ricerca ~
Link alla selezione
Azioni di Pubblicita pubblicata *
Responsabile del
procedimento
Mail di riferimento *
Telefono di riferimento ~
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Terminato questo inserimento la linguetta dei “Dati generali” diventera verde e il sistema sblocchera la

sezione dei “documenti allegati” e “moduli collegati”

Progetti FSE

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

- Documenti allegati Moduli collegati Figure richieste

\ 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Dati generali

Modalita di espletamento della  Collaborazione plurima con altre scuole
selezions

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Opgetto della selezione *  COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE SCUOLE

Procedure di gara per

servizi e forniture Data protocollo selezione * | 01/09/2017 .

Personale di supporto Num.protocollo selezione = 33

Valutatore
Data pubblicazione - | 0002017 [l
Documentazione e .

i Data scadenza = 23/09/2017
Ricerca ~

Link alla selezione  Www indire it

Azioni di Pubblicita pubblicata

Responsabile del Lorenzo
procedimento

Mail di riferimento =  indire@indire it

Telefono di riferimento = 055

Nell’area “Documenti allegati” il Sistema richiedera l'inserimento del file della selezione e della
dichiarazione del DS sull’esito della procedura interna (Il DS dovra dichiarare che la procedura interna non

¢ andata a buon fine)

Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e forniture

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione e
Ricerca ~

Azioni di Pubblicita

ISTITUTO
NAZIONALE

DOCUMENJIQEIONE
RICERCA EDUCATIVA

Figure richieste

Detgenertt ool collegst

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Documenti allegati

Caricare in quest'area i documenti obbligatori ed eventuali allegati

Documenti obbligatori
Selezione
Documentazione procedura interna senza esito [C]
Altri documenti

Oggetto allegato Allegato Modifica Elimina
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Con 'inserimento del file della selezione e della dichiarazione del DS sull’esito della procedura interna

(inserire formato .pdf) la sezione dei “documenti allegati” sara ritenuta completa e pertanto la linguetta

sara sottolineata di verde.

L’area successiva, denominata “Moduli collegati”, richiede di associare i Moduli per i quali viene emesso

’avviso di selezione. E sufficiente effettuare la spunta sui Moduli e premere il tasto “Salva”.

Seiin: | Home ' Menu Scelte /| Bandi di selezione / Bandi di selezione / Inserimento / Dati generali ' Documenti allegati / Moduli collegati

Progetti FSE
Dati generali Documenti allegati Moduli collegati Figure richieste

Procedure di selezione

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio

Moduli collegati

Selezioni di tutor ed

esperti da Albi Moduli per i quali viene effettuata la selezione
Codice progetto Titolo modulo

Invio credenziali di

accesso a Esperti e 10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 IL MIO AMICO PC

Tutor

10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 GIOCOMATICA

Procedure di gara per 10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128  Parole in gioco

servizi e forniture
10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 FUN WITH ENGLISH.

Personale di supporto e 10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 SCACCHI: PALESTRA COGNITIVA.
Valutatore
10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 ACQUAMICA
Documentazione e 10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 KARATE SPORTING TEAM
Ricerca ~

Data inizio

13/02/2017

20/02/2017

20/02/2017

20/02/2017

20/02/2017

12/06/2017

20/02/2017

30/09/2017

30/09/2017

30/09/2017

30/09/2017

30/09/2017

30/09/2017

30/09/2017

Area “Figure richieste”. Per dichiarare quante e quali figure sono state richieste cliccare sul tasto “Nuova

Jfigura”.

Seiin: | Home / Menl Scelte / Bandi di selezione / Bandi di selezione / Inserimento / Dati generali | Documenti allegati | Moduli collegati / Figure richieste

Progetti FSE

Dati generali Documenti allegati Moduli collegati Figure richieste

Procedure di selezione

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio

Figure richieste

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi Non sono state definite figure

Invio credenziali di
accesso a Esperti e
Tutor

Tipo figura

Procedure di gara per
servizi e forniture

Descrizione figura Criteri di
selezione

Inserire il tipo di figura (esperto, tutor o figura aggiuntiva’), il numero di figure richieste e la descrizione.

2NB: la figura aggiuntiva & prevista solo per quei moduli per i quali in candidatura ne ¢ stata indicata la presenza attraverso
il flag apposito. Pertanto sara cura della scuola richiamare la figura aggiuntiva solo se inserita in candidatura e autorizzata
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Inserimento figura

| Esperto |

Tipo figura *
Numero figure *

Descrizione *

Numero massimo di caratteri: 800

Attenzione: Se inseriamo la figura del tutor (o dell’esperto) e indichiamo nel camp “numero figure” il
numero 3, il sistema nella fase di inserimento della graduatoria dara la possibilita di formare un'unica
graduatoria.

In questo caso uno stesso nominativo che concorre per pit moduli potra essere inserito nella graduatoria

una sola volta, ma attraverso I’assegnazione degli incarichi potra ricoprire il ruolo per pit moduli

Tipo figura Descrizione figura Criteri di
selezione

Tutor tutor per il progetto

Nuova figura Indietro

Se invece effettuiamo I’inserimento di 1 tutor (o di un esperto) per ogni record generato dalla piattaforma
(per esempio per 3 singoli inserimenti), la piattaforma dara la possibilitd di inserire graduatorie differenti
(in questo caso 3).

In questo caso uno stesso nominativo che concorre per pit moduli potra essere inserito nelle graduatorie

presenti (in questo caso 3)

Tipo figura Descrizione figura Criteri di
selezione

Tutor tutor per il modulo 1 i ]
Tutor tutor per il modulo 2 1 4 il]
Tutor tutor per il modulo 3 1 d E i ]

Nuova figura Indietro

Terminato I'inserimento sara necessario aprire la sezione dei “Criteri di selezione”, dove sara necessario

inserire tutti 1 Criteri di ammissione e tutti i Criteri di valutazione.
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Seiin: /| Home / Menl Scelte / Bandi di selezione / Bandi di selezione / Inserimento / Dali generali / Documenti allegati / Moduli collegati / Figure richieste L

Progetti FSE

Dati generali Documenti allegati Moduli collegati m
Procedure di selezione

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Figure richieste

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi Tipo figura Descrizione figura cmeri di | Elimina
selezione

Invio credenziali di Esperto espertoin ............... 1

accesso a Esperti e "

Seiin: /| Home / Menu Scelte /| Bandi di selezione / Bandi di selezione / Inserimento / Dati generali /' Documenti allegati / Moduli collegati / Figure richieste | Criteri di valutazione {-

Progetti FSE
crn s

Procedure di selezione
tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Criteri di valutazione

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi Non sono stati inseriti criteriffi valutazione

Invio credenziali di
accessa a Bsperfi e mm
Tutor

Nuovo criterio di valutazione Indietro

Con questa procedura termina la fase di Definizione della selezione, come indicato dal messaggio

evidenziato in verde.

Seiin: / Home ' Menu Scelte /' Bandi di selezione / Bandi di selezione / Inserimento / Dati generali ' Documenti allegati / Moduli collegati / Figure richieste / Criteri di valutazione =

Progetti FSE
Criteri di ammissione Criteri di valutazione

Procedure di selezione

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Criteri di valutazione
Selezioni di tutor ed
esperti da Albi E' stata completata la fase di Definizione del bando . Si ricorda di completare anche la fase di Conclusione del bando una volta terminata la procedura di selezione.

Invio credenziali di

accesso a Esperti e Descrizione criterio Modifica Elimina
Tutor = =
criterio di valiutazione 4 m

Procedure di gara per Nuovo criterio di valutazione

servizi e forniture

Tornando nella home dei bandi di selezione tutor ed esperti, per I’avviso che abbiamo appena definito sara

attiva la fase di Conclusione e sara presente un nuovo “stato”: “In attesa di conclusione”.
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Progetti FSE

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Selezioni
Oggetto della selezione Modalita Num.protocollo | Data
Selezioni di tutor ed prn!ocolln selezione pubblicazione | scadenza
esperti da Albi selezione

COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE  Collaborazione plurima  01/09/2017 33 08/09/2017 23/09/20 In attesa di
Invio credenziali di SCUOLE con altre scuole conclusione

accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e forniture

Qualora non sia possibile completare le 4 sezioni della Definizione in un unico momento, sara possibile
concluderla successivamente. Il Sistema lascera memorizzati tutti 1 dati che siano stati precedentemente
salvati. Al rientro in piattaforma sara visibile I’avviso identificato dalla colonna dello Stato come “In corso

di definizione” (e di conseguenza la Conclusione non sard attiva).

Conclusione della selezione
Una volta terminata la Definizione dell’avviso € necessario compilare poi la fase di Conclusione.

Cliccare sul simbolo *, sotto la colonna “Conclusione”.

Seiin:  Home = Menu Scelte = Selezioni €=

Progetti FSE

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Selezioni
1
Oggetto della selezione Data Num.protocollo | Data
Selezioni di tutor ed protocollo selezione pubblicazione
esperti da Albl selezione

SELEZIONE INTERNA Selezione interna 01/09/2017 33 08/09/2017  22/09/2017 In attesa di s
Invio credenziali di conclusione

accesso a Esperti e Tutor

Definizione | Conclusione | limina

Procedure di gara per
servizi e forniture

La parte conclusiva dell’avviso di selezione prevede 4 sezioni.

1) Nella sezione dei “Documenti allegati” sard possibile operare soltanto dopo la data di scadenza

dell’avviso. Qualora questa data, indicata nei “Dati generali” nella fase di Definizione, non sia stata

superata, il Sistema lo segnalera e non permettera di procedere alla fase di Conclusione.
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Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e forniture

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione e
Ricerca ~

Azioni di Pubblicita

‘Graduatoria Chiusura selezione Assegnazione incarichi

10862 - FSE - Inclusi iale e lotta al di
Chiusura - Documenti allegati

La selezione non & ancora scaduta

Modalita di espletamento della
selezione

Oggetto della selezione

Data pubblicazione

Data scadenza

Collaborazione plurima con altre scuole

COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE SCUOLE

08/09/2017

131072017

Superata la data di scadenza della selezione, il Sistema chiedera I'inserimento dei documenti relativi alla

conclusione.

Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e forniture

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione e
Ricerca ~

Azioni di Pubblicita

Chiusura incarichi

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Chiusura - Documenti allegati

Caricare tutti i documenti richiesti

c plurima con altre scuole

Modalita di della

selezione

Oggetto della selezione

Data pubblicazione

Data scadenza

COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE SCUOLE

08/08/2017

01102017

Denominazione documento Data protocollo Numero protocollo “

ELENCO PARTECIPANTI ALLA SELEZIONE

VERBALE CONCLUSIVO

DECRETO APPROVAZIONE GRADUATORIA

GRADUATORIA

VERBALE ISTITUZIONE DELLA COMMISSIONE

ISTITUTO
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La sezione “Documenti allegati” risultera completa (la linguetta sara sottolineata di verde) solo dopo

'inserimento di tutti gli allegati richiesti (in formato .pdf).

Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e forniture

Personale di supporio e
Valutatore

Documentazione e
Ricerca ~

Azioni di Pubblicita

e

Modalita di espletamento della
selezione

Oggetto della selezione

Data pubblicazione

Data scadenza

Chiusura selezione Assegnazione incarichi

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Chiusura - Documenti allegati

Collaborazione plurima con alire scuole

COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE SCUOLE

08/09/2017

01/10/2017

o e | o

ELENCO PARTECIPANTI ALLA SELEZIONE 02/10/2017 f ®
VERBALE CONCLUSIVO 02/10/2017 3 E ®
DECRETO APPROVAZIONE GRADUATORIA 02/10/2017 3 f ®
GRADUATORIA 02/10/2017 3 E ®
VERBALE ISTITUZIONE DELLA COMMISSIONE 02/10/2017 3 b ®

2) Nella sezione della “Graduatoria” il Sistema richiamera la tipologia di figura precedentemente

inserita in fase di Definizione della selezione nella sezione “Figure richieste”

, per I'inserimento

del/degli esperto/i selezionato/i, del/i tutor selezionati o della figura aggiuntiva (se in fase di

definizione era stata individuata come figura richiesta una figura aggiuntiva).

Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e forniture

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione e
Ricerca ~

Azioni di Pubblicita

Documenti allegati Chiusura selezione Assegnazione incarichi

Modalita di espletamento della

selezione

Oggetto della selezione

Data pubblicazione

Data scadenza

Tutor Tutor

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Graduatoria - Figure richieste

Collaborazione plurima con alire scuocle

COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE SCUOLE

08/09/2017

011102017

Tipo figura = Descrizione figura Numero persone richieste = Numero ammessi
in graduatoria

1 o s

Nella sezione della graduatoria devono essere inseriti tutti i nominativi che formano la graduatoria, al

fine di richiamare eventuali nominativi in sostituzione in un secondo momento. Dopo la chiusura

della selezione non sari possibile modificare la graduatoria.

IN
IRE
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Hlustriamo di seguito la gestione di 3 casi che potrebbero verificarsi:

Il numero degli ammessi che formano la graduatoria ¢ superiore al numero di figure richieste:

in questo caso utilizzando il tasto “Modifica” accanto alla voce “Numero ammessi” & possibile
procedere inserendo un numero di ammessi superiore a quello delle figure richieste.

NOTA BENE: Inserire tutti i nominativi permette alla scuola di poter richiamare un ulteriore

nominativo dalla graduatoria (in relazione al Modulo oggetto dell’avviso) qualora ne subentri la

e N\
necessita.

Il numero degli ammessi ¢ inferiore al numero delle figure richieste: in questo caso utilizzando

il tasto “Modifica” accanto alla voce “Numero ammessi” permette di procedere con un numero di

ammessi inferiore. In questo caso ’avviso risultera concluso e sara necessario inserire un nuovo

avviso per riproporre la selezione.

Il numero degli ammessi ¢ pari a zero: in questo caso utilizzando il tasto “Modifica” accanto alla

voce “Numero ammessi” inserire il numero 0 (zero). Questo permette di accedere alla sezione

successiva e concludere ’avviso senza aver individuato la figura richiesta. In questo caso I’avviso

risultera concluso e sard necessario inserire un nuovo avviso per riproporre la selezione.

Per inserire un ammesso, cliccare sul tasto “Inserisci ammesso”.

Progetti FSE

Procedure di selezione

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Graduatoria ammessi

tutor ed esperti

Oggetto della selezione  COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE SCUOLE
Selezioni di tutor ed
esperti da Albi
Invio credenziali di Tipo figura richiesta Tutor
accesso a Esperti e Tutor
Numero persone richieste per 1
Procedure di gara per la figura
servizi e forniture
S o,

Personale di supporto &
Valutatore nserire in graduatoria un numero di ammessi uguale al numero dichiarato

Documentazione e :
Ricerca « Inserisci ammesso Indietro

Azioni di Pubblicita

Inserire il codice fiscale della persona.
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Codice Fiscale ™
Cognome *
Nome *

Paese estero di nascita

Provincia di nascita * E‘

Comune di Nascita * E‘
Data di Nascita * .
sosso- 5
Cittadinanza * E‘

Email
Telefono ~

Cellulare

Salva

Dopo aver digitato il codice fiscale e premuto il cursore del mouse sul campo del cognome il sistema, se
’anagrafica ¢ gia presente a sistema, lo segnalera con una finestra pop-up. Selezionando ok dalla finestra

pop-up il sistema carichera la scheda completa relativa all’anagrafica

g questo CF BGGL
idanagrafica: 159

550 M
Vol caricare |a scheda corente con quest dati?

o]

Dopo aver salvato ’anagrafica, il Sistema richiedera di inserire la posizione in graduatoria ottenuta ed il

curriculum vitae (inserire un formato .pdf).
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Dopo aver inserito tutti i nominativi che compongono la graduatoria, il Sistema ne mostrera il riepilogo.

Progetti FSE

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio

Procedure di selezione Graduatoria ammessi

tutor ed esperti

Oggetto della selezione ~ COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE SCUOLE
Selezioni di tutor ed

esperti da Albl
Invio credenziali di Tipo figura richiesta  Tutor
accesso a Esperti e Tutor
Numero persone richieste per 1
Procedure di gara per la figura

servizi e forniture

o,
P
Valutatore

1 BAGGIANI LORENZO |.baggiani@indire.it
Documentazione & 2 BAGATTINI DANIELA d bagatini@indire | s &
Ricerca = .bagattini@indire. it bt}

3 BIANCHI ANNACHIARA a.bianchi@indire.it o s [

Azioni di Pubblicita

3) Terminato l'inserimento della graduatoria si attivera la sezione “Chiusura selezione”, dove,
indicando la data di pubblicazione dei risultati, sara possibile chiudere la procedura. Dopo la data

di pubblicazione dei risultati tutte le sezioni precedentemente inserite saranno visibili in sola

lettura. E possibile annullare la chiusura premendo sul tasto “Annulla chiusura”. Quest’ultima

operazione sara possibile fino alla registrazione del primo incarico

Progetti FSE

Documenti allegati ‘Graduatoria Assegnazione incarichi
Procedure di selezione

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Chiusura selezione

Selezioni di tutor ed 5
esperti da Albi Modalita di espletamento della |~ Collaborazione plurima con altre scuole

selezione

Invio credenziali di Oggetto della selezione  COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE SCUOLE
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per

servizi e fomniture Data pubblicazione | 08/09/2017
Personale di supporio e Data scadenza | 01/10/2017
Valutatore

Data pubblicazione risultati ~ 09/10/2017

Documentazione e . .
Ricerca Annulla chiusura
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4) Nell’area “Assegnazione incarichi”, in corrispondenza della figura interessata (tutor, esperto o

figura aggiuntiva), cliccare sulla matita blu sotto la colonna “Scegli persona”.

Progetti FSE

Documenti allegati Graduatoria Chiusura selezione Assegnazione incarichi
Procedure di selezione
tutor ed esperti 10862 - FSE - Incl iale e lotta al disag
i ia - Figure richi
Selezioni di tutor ed
esperti da Albi Risultati pubblcati in data 09/10/2017
Invio credenziali di
accesso a Espertl e Tutor Modalita di espletamento della
selezione
Procedure di gara per
Oggetto della selezione
servizi e fomiture g
Personale di supporto e
Valutatore ;
Data pubblicazione 08082017
Documentazione & Data scadenza | 22082017
Ricerca ~
Data pubblicazione risultati 09102017

Azioni di Pubblicita

Tutor Tutor

Esperto Esperto

Figura Figura aggiuntiva
aggiuntiva

Scegli

ncarichi | Sostituisci = Elimina

persona

Il Sistema propone, dal menu a tendina, 1 nominativi precedentemente inseriti in “Graduatoria” per la

tipologia di figura selezionata. Selezionare il nominativo prescelto.

Selin:

Home / Menu Scelte | Selezioni

Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per

servizi e forniture

IN
IR
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Documenti

Chiusura

Tipo figura richiesta

Persona designata

Salva

Figure

Designazione

Esperlo

1 BAGGIAN| LORENZO
2 BAGATTINI DANIELA
3 BIANCHI ANNACHIARA
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Per assegnare 'incarico alla persona designata, cliccare sull’icona presente nella colonna “Incarichi”.

Fino a quando I'incarico non sara stato assegnato, sara attiva la funzione “Elimina”.

Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed espertl

Selezionl di tutor ed
espertl da Albl

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e forniture

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione &
Ricerca -

Azioni di Pubblicita

Documenti allegati  Graduatoria  Chiusura selezione

Risultati pubblicati in data 09 10/2017
Modalita di espletamento della
selezione

Oggetto della selezione

Data pubblicazione 080872017
Data scadenza 22082017

Data pubblicazione risultati 09102017

Tipo figura | Descrizione figura Persona designata Stato

Tutor Tutor

Esperto  Esperto

Figura Figura aggiuntiva
aggiuntiva

ISTITUTO
NAZIONALE

IR
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INNOVAZIONE
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10862 - FSE - Inclusione sociale I_ott.a al disagio
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La schermata ripropone il tipo di figura scelta e il nominativo della persona designata. Da questa pagina ¢é
anche possibile modificare il curriculum vitae precedentemente allegato in “Graduatoria”.

Per procedere all’assegnazione dell’incarico, cliccare sul pulsante “Assegna incarico”.

Seiin: | Home ' Meni Scelte | Selezioni /| Documenti / Chiusura | Figure / Incarichi Q—
Progetti FSE
Procedure di selezi 10862 - FSE - Inclusi iale e lotta al disag
(AT Incarichi a persona designata
tutor ed esperti

Tipo figura richiesta  Esperto
Selezioni di tutor ed

esperti da Albl Persona designata  BAGGIANI LORENZO

Invio credenziali di Curriculum vitae  [EEIEEEEIUENIINFile allegato )

accesso a Esperti e Tutor

Non sono stati assegnati incarichi
Procedure di gara per
servizi e forniture

—
Personale di supporto e

Valutatore

Il Sistema chiedera di inserire la data ed il numero di protocollo dell’incarico, e di caricare il documento di
incarico in formato .pdf. Una volta associati i moduli all’esperto (o al tutor), sara necessario cliccare sul

pulsante “Salva”.

Inserimento incarico

Tipo figura richiesta  Esperto
Cognome e nome  BAGGIANI LORENZO
Data protocollo - 09102017 [l

Numero protocello 13

Incarico * € Sceglifile  [UESIUIY] 9

Caricamento completo file: prova.pdf (83.88kB)

Moduli collegati alla selezione

10.1.1A-FSEPON-SA-2017-101 PALLAMANO 12/06/2017 30/06/2017

10.1.1A-FSEPON-SA-2017-101 PALLACANESTRO 12/06/2017 30/06/2017
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Effettuato il salvataggio, il Sistema mostrera il riepilogo delle informazioni inserite con la conferma

dell’incarico inserito

Seiin: /| Home / Meni Scelte /| Selezioni /' Documenti / Chiusura / Figure / Incarichi ‘-
Progetti FSE
. 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
UL TDEIEEE A Incarichi a persona designata

tutor ed esperti

Tipo figura richiesta  Esperlo
Selezioni di tutor ed

esperti da Albl Persona designata  BAGGIANI LORENZO

Invio credenziali di Curriculum vitae [UCEIIEEIUETINEFile allegato: T0)

accesso a Esperti e Tutor
Num. protocollo Data protocollo | Documenti | Moduli assegnati Cancella
incarico
Procedure di gara per

servizi e forniture 09/10/2017 PALLAMANO Convalidato il
09/10/2017

Personale di supporto e Indiet
Valutatore \$segna incarico letro

All’interno di questa pagina sara possibile inserire un nuovo incarico (pulsante “assegna incarico”) o
annullare un incarico inserito (attraverso il pulsante “entra”)
Si ricorda che, fino a quando non saranno state inserite attivita in “Calendario” per ’esperto e/o il

tutor, sara possibile annullare Iassegnazione dell’incarico cliccando sul pulsante “Annulla convalida”.

Modifica incarico

Tipo figura richiesta  Esperto

Cognome e nome | BAGGIANI LORENZO
Data protocollo = | 09/10/72017 .

Numero protocollo = 13

Incarico * [ 3 SRR (Max 10Mb) 9

File allegato: )
Annulla convalida Salva documento e protocollo
Moduli collegati alla selezione

10.1.1A-FSEPON-SA-2017-101 PALLAMANO 12/06/2017 30/06/2017 BAGGIANI Convalidato
LORENZO

10.1.1A-FSEPON-5A-2017-101 PALLACANESTRO 12/06/2017 30/06/2017

Con questa operazione termina la fase di Conclusione dell’avviso.
Lo “Stato” della selezione riportera la dicitura “Incarichi assegnati”, e il pulsante sotto la colonna “Elimina”

(relativo alla selezione) non sara piu visibile.
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Progetti FSE

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Selezioni
Oggetto della selezione Data Num.protocollo
Selezioni di tutor ed protocollo | selezione pubhllmmne scadenza
esperti da Albi e

COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE Collaborazione plurima 01/09/2017 33 08/09/2017 01/10/201 Incarichi e
Invio credenziali di SCUOLE con altre scuole assegnati

accesso a Esperti e Tutor

W
»

Procedure di gara per
servizi e fomiture

2.3. SELEZIONE AD EVIDENZA PUBBLICA

Definizione della selezione

Inserire tutti 1 dati richiesti nella scheda “Dati generali” e cliccare sul tasto “Salva”.

Si evidenzia che fra la Data di pubblicazione della selezione e la Data di scadenza devono trascorrere
almeno 15 giorni. Pertanto il Sistema non permettera I'inserimento di date che abbiano un intervallo

minore di 15 giorni.

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Dati generali

Progetti FSE
[P Wnocumenti allegati | Moduli collegati Figure richieste

Selezioni di tutor ed

Modalita di ment; Selezione a evidenza pubblica v
esperti da Albi ata aepiatn) - o P

della selezione
Invio eredenziali di Oggetto della selezione * | licerca esperti

acossso a Esperti e Tutor

Procsdurs di gara per
. . Data protocollo selezione *
servizi e fomiture

Num.protocollo selezione *
Personale di supporto &

Valutatore Data pubblicazione * |
Dogcumentazione e Data scadenza * .
Ricerca ~

Link alla selezione

N pubblicata *
Azioni di Pubblicita

Responsabile del
procedimento *

Mail di riferimento *

Telefono di riferimento *
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Terminato questo inserimento la linguetta dei “Dati generali” diventera verde e il sistema sblocchera la

sezione dei “documenti allegati” e “moduli collegati”

Progetti FSE

Selezioni di tutor ed

=" Documenti allegati

/

Moduli collegati  Figure richiesie

\ 10862 - FSE - Inclusione snciai_e e lotta al disagio

Dati generali

esperti da Albi Modalita di espletamento | Selezione a evidenza pubblica v
della selezione
Invio credenziali di Oggetto della selezione * | ficerca esperl

accesso a Esperti e Tutor

Proosdurs di gara per
servizi & forniturs Data protocollo selezione * | 01/10/2017 -

Num.protocollo selezione * | 12
Personale di supporto e

Valutatore
Data pubblicazione * = 03/10/2017 -

Documentazions & Data scadenza * 18/10/2017 -

Ricerca ~
Link alla selezione | Www indire it
icata *
Agzioni di Pubblicita pubblicata
Responsabile del | Lorenzo
procedimento *
Mail di riferimento * | Indire@indire.it

Telefono di riferimento * | 055

Salva m

Nell’area “Documenti allegati” il Sistema richiedera l'inserimento del file della selezione e della
dichiarazione del DS sull’esito della procedura interna (Il DS dovra dichiarare che la procedura interna non

¢ andata a buon fine)

Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e forniture

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione e
Ricerca ~

Azioni di Pubblicita

li collegati Figure richieste

Mm

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Documenti allegati

Caricare in quest'area i documenti obbligatori ed eventuali allegati

Documenti obbligatori
Selezione
Documentazione procedura interna senza esito [C]
Altri documenti

Oggetto allegato Allegato Modifica Elimina
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Con 'inserimento del file della selezione e della dichiarazione del DS sull’esito della procedura interna

(inserire formato .pdf) la sezione dei “documenti allegati” sara ritenuta completa e pertanto la linguetta

sara sottolineata di verde.

L’area successiva, denominata “Moduli collegati”, richiede di associare i Moduli per i quali viene emesso

’avviso di selezione. E sufficiente effettuare la spunta sui Moduli e premere il tasto “Salva”.

Seiin: | Home ' Menu Scelte /| Bandi di selezione / Bandi di selezione / Inserimento / Dati generali ' Documenti allegati / Moduli collegati

Progetti FSE
Dati generali Documenti allegati Moduli collegati Figure richieste

Procedure di selezione

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio

Moduli collegati

Selezioni di tutor ed

esperti da Albi Moduli per i quali viene effettuata la selezione
Codice progetto Titolo modulo

Invio credenziali di

accesso a Esperti e 10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 IL MIO AMICO PC

Tutor

10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 GIOCOMATICA

Procedure di gara per 10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128  Parole in gioco

servizi e forniture
10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 FUN WITH ENGLISH.

Personale di supporto e 10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 SCACCHI: PALESTRA COGNITIVA.
Valutatore
10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 ACQUAMICA
Documentazione e 10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 KARATE SPORTING TEAM
Ricerca ~

Data inizio

13/02/2017

20/02/2017

20/02/2017

20/02/2017

20/02/2017

12/06/2017

20/02/2017

30/09/2017

30/09/2017

30/09/2017

30/09/2017

30/09/2017

30/09/2017

30/09/2017

Area “Figure richieste”. Per dichiarare quante e quali figure sono state richieste cliccare sul tasto “Nuova

Jfigura”.

Seiin: | Home / Menl Scelte / Bandi di selezione / Bandi di selezione / Inserimento / Dati generali | Documenti allegati | Moduli collegati / Figure richieste

Progetti FSE

Dati generali Documenti allegati Moduli collegati Figure richieste

Procedure di selezione

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio

Figure richieste

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi Non sono state definite figure

Invio credenziali di
accesso a Esperti e
Tutor

Tipo figura

Procedure di gara per
servizi e forniture

Descrizione figura Criteri di
selezione

Inserire il tipo di figura (esperto, tutor o figura aggiuntiva’), il numero di figure richieste e la descrizione.

3 NB: la figura aggiuntiva & prevista solo per quei moduli per i quali in candidatura ne é stata indicata la presenza attraverso
il flag apposito. Pertanto sara cura della scuola richiamare la figura aggiuntiva solo se inserita in candidatura e autorizzata
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Inserimento figura

| Esperto |

Tipo figura *
Numero figure *

Descrizione *

Numero massimo di caratteri: 800

Attenzione: Se inseriamo la figura del tutor (o dell’esperto) e indichiamo nel camp “numero figure” il
numero 3, il sistema nella fase di inserimento della graduatoria dara la possibilita di formare un'unica
graduatoria.

In questo caso uno stesso nominativo che concorre per pit moduli potra essere inserito nella graduatoria

una sola volta, ma attraverso I’assegnazione degli incarichi potra ricoprire il ruolo per pit moduli

Tipo figura Descrizione figura Criteri di
selezione

Tutor tutor per il progetto

Nuova figura Indietro

Se invece effettuiamo I’inserimento di 1 tutor (o di un esperto) per ogni record generato dalla piattaforma
(per esempio per 3 singoli inserimenti), la piattaforma dara la possibilita di inserire graduatorie differenti
(in questo caso 3).

In questo caso uno stesso nominativo che concorre per pit moduli potra essere inserito nelle graduatorie

presenti (in questo caso 3)

Tipo figura Descrizione figura Criteri di
selezione

Tutor tutor per il modulo 1 i ]
Tutor tutor per il modulo 2 1 4 il]
Tutor tutor per il modulo 3 1 d E i ]

Nuova figura Indietro

Terminato I'inserimento sara necessario aprire la sezione dei “Criteri di selezione”, dove sara necessario

inserire tutti 1 Criteri di ammissione e tutti i Criteri di valutazione.
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Seiin: /| Home / Menl Scelte / Bandi di selezione / Bandi di selezione / Inserimento / Dali generali / Documenti allegati / Moduli collegati / Figure richieste L

Progetti FSE

Dati generali Documenti allegati Moduli collegati m
Procedure di selezione

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Figure richieste

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi Tipo figura Descrizione figura cmeri di | Elimina
selezione

Invio credenziali di Esperto espertoin ............... 1

accesso a Esperti e "

Seiin: /| Home / Menu Scelte /| Bandi di selezione / Bandi di selezione / Inserimento / Dati generali /' Documenti allegati / Moduli collegati / Figure richieste | Criteri di valutazione {-

Progetti FSE
crn s

Procedure di selezione
tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Criteri di valutazione

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi Non sono stati inseriti criteriffi valutazione

Invio credenziali di
accessa a Bsperfi e mm
Tutor

Nuovo criterio di valutazione Indietro

Con questa procedura termina la fase di Definizione della selezione, come indicato dal messaggio

evidenziato in verde.

Seiin: / Home ' Menu Scelte /' Bandi di selezione / Bandi di selezione / Inserimento / Dati generali ' Documenti allegati / Moduli collegati / Figure richieste / Criteri di valutazione =

Progetti FSE
Criteri di ammissione Criteri di valutazione

Procedure di selezione

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Criteri di valutazione
Selezioni di tutor ed
esperti da Albi E' stata completata la fase di Definizione del bando . Si ricorda di completare anche la fase di Conclusione del bando una volta terminata la procedura di selezione.

Invio credenziali di

accesso a Esperti e Descrizione criterio Modifica Elimina
Tutor = =
criterio di valiutazione 4 m

Procedure di gara per Nuovo criterio di valutazione

servizi e forniture

Tornando nella home dei bandi di selezione tutor ed esperti, per I’avviso che abbiamo appena definito sara

attiva la fase di Conclusione e sara presente un nuovo “stato”: “In attesa di conclusione”.
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Progetti FSE

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Selezioni
Oggetio della selezione Modalita Data Num.protocallo | Data Data efinizione | Conclusione
Selezioni di tutor ed protogollo | selezione pubblicazione | scadenza
asparti da Albi selezione
i e > [i]

ricerca esperti Selezione a 01102017 12 03/10/2017 18/10/2017
Invio credenziali di evidenza
-accesso a Esperti e Tutor pubblica

N Nuova selezione
Procsdurs di gara per

servizi e forniture

Personale di supporto &
Valutatore

Documentazione
Ricerca «

Azioni di Pubblicita

Qualora non sia possibile completare le 4 sezioni della Definizione in un unico momento, sara possibile
concluderla successivamente. Il Sistema lascera memorizzati tutti i dati che siano stati precedentemente
salvati. Al rientro in piattaforma sara visibile I’avviso identificato dalla colonna dello Stato come “In corso

di definizione” (e di conseguenza la Conclusione non sard attiva).

Conclusione della selezione
Una volta terminata la Definizione dell’avviso € necessario compilare poi la fase di Conclusione.

Cliccare sul simbolo *, sotto la colonna “Conclusione”.

Progstti FSE

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Selezioni
Oggetio della selezione Modalita Data Num.protocollo | Data Data Stato Definizione | Conclusione  Elimina
Selezioni di tutor ed protocollo selezione pubblicazione | scadenza
ssperti da Albi selezione

ricarca asperti Selezione a 01102017 12 03/10/2017 18/10/2017  Inattesa di
Invio credenziali di evidenza conclusions
acessso a Esperti e Tutor pubblica

i
Procedurs di gara per

servizi e forniture

Parsonale di supporto &
Valutatore

La parte conclusiva dell’avviso di selezione prevede 4 sezioni.

1) Nella sezione dei “Documenti allegati” sara possibile operare soltanto dopo la data di scadenza

dell’avviso. Qualora questa data, indicata nei “Dati generali” nella fase di Definizione, non sia stata

superata, il Sistema lo segnalera e non permettera di procedere alla fase di Conclusione.
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La selezione non & ancora scaduta

Modalita di espletamento

Oggetto della selezione

Data pubblicazione

Superata la data di scadenza della selezione, il Sistema

della selezione

06/09/2017

Data scadenza = 20/10/2017

conclusione.

Chiusura selezione

‘Selezione a evidenza pubblica

ricerca esperti

10862 - FSE -

Progetti FSE

Procedure di selezions
tutor ed esperti

Sslezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Procadurs di gara par
servizi e forniture

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione &
Ricerca ~

Azioni di Pubblicita

ISTITUTO

IN NAZIONALE

v

Assegnazione incarichi

Inclusione sociale e lotta al disagio

Chiusura - Documenti allegati

Chiusura selezione

Caricare futii i documenti richiesti

Modalita di espletamento
della selezione

Oggetto della selezione

Data pubblicazione

Data scadenza

Selezione a evidenza pubblica

ricerca esperti

031072017

181072017

Assegnazione incarichi

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotia al disagio
Chiusura - Documenti allegati

chiedera I’inserimento dei documenti relativi alla

Dafa protoeallo fumeroprotocelio -

ELENCO PARTECIPANTI ALLA SELEZIONE

VERBALE CONCLUSIVO

DECRETO APPROVAZIONE GRADUATORIA

GRADUATORIA

VERBALE ISTITUZIONE DELLA COMMISSIONE

DOCUMENTAZIONE
VAZIONE
RICERCA EDUCATIVA
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La sezione “Documenti allegati” risultera completa (la linguetta sara sottolineata di verde) solo dopo

'inserimento di tutti gli allegati richiesti (in formato .pdf).

Progstti FSE

Procedure di selezions

tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi & forniture

Personale di supporto &

Valutatore

Documentazione &

Ricerca ~

Agzioni di Pubblicita

LIPSl Graduatoria | Chiusura selezione | Assegnazione incarichi

10862 - FSE - Inclusicne sociale e lotta al disagio
Chiusura - Documenti allegati

Modalita di espletamento = Selezione a evidenza pubblica
della selezione

Oggetto della selezione  ficerca esperti

Data pubblicazione = 03/10/2017

Data scadenza 181022017

= = = == =
ELENCO PARTECIPANTI ALLA SELEZIONE 18/10/2017 ®
VERBALE CONCLUSIVO 18/10/2017 12 ‘E ®
DECRETO APPROVAZIONE GRADUATORIA 18/10/2017 12 ‘@ ®
GRADUATORIA 18/10/2017 12 ﬂ ®
VERBALE ISTITUZIONE DELLA COMMISSIONE 18/10/2017 12 ‘E ®

2) Nella sezione della “Graduatoria” il Sistema richiamera la tipologia di figura precedentemente

inserita in fase di Definizione della selezione nella sezione “Figure richieste”, per I’inserimento

del/degli esperto/i selezionato/i, del/i tutor selezionati o della figura aggiuntiva (se in fase di

definizione era stata individuata come figura richiesta una figura aggiuntiva).

Progstti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di

accesso a Esperti e Tutor

Procadurs di gara per
servizi e forniture

Personale di supporto s

Valutatore

Documentazione

Ricerca ~

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Graduatoria - Figure richieste

Modalita di espletamento | Selezione a evidenza pubblica
della selezione

Oggetto della selezione  ficerca esperti

Data pubblicazione = 03/10/2017

Dala scadenza | 18/10/2017

Tipo figura | Descrizione figura Numero persone Numero ammessi
richieste in graduatoria

Esparto asperto

Azioni di Pubblicita

Nella sezione della graduatoria devono essere inseriti tutti i nominativi che formano la graduatoria, al

fine di richiamare eventuali nominativi in sostituzione in un secondo momento. Dopo la chiusura

della selezione non sari possibile modificare la graduatoria.

IN
IRE
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lustriamo di seguito la gestione di 3 casi che potrebbero verificarsi:

Il numero degli ammessi che formano la graduatoria ¢ superiore al numero di figure richieste:

in questo caso utilizzando il tasto “Modifica” accanto alla voce “Numero ammessi” & possibile
procedere inserendo un numero di ammessi superiore a quello delle figure richieste.

NOTA BENE: Inserire tutti i nominativi permette alla scuola di poter richiamare un ulteriore

nominativo dalla graduatoria (in relazione al Modulo oggetto dell’avviso) qualora ne subentri la

necessita.

Il numero degli ammessi ¢ inferiore al numero delle figure richieste: in questo caso utilizzando

il tasto “Modifica” accanto alla voce “Numero ammessi” permette di procedere con un numero di
ammessi inferiore. In questo caso I’avviso risultera concluso e sara necessario inserire un nuovo
avviso per riproporre la selezione.

Il numero degli ammessi ¢ pari a zero: in questo caso utilizzando il tasto “Modifica” accanto alla

voce “Numero ammessi” inserire il numero 0 (zero). Questo permette di accedere alla sezione

successiva e concludere ’avviso senza aver individuato la figura richiesta. In questo caso I’avviso

risultera concluso e sarad necessario inserire un nuovo avviso per riproporre la selezione.

Per inserire un ammesso, cliccare sul tasto “Inserisci ammesso”.

Progetti FSE

Procedure di selezions

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Graduatoria ammessi

tutor ed asperti

Oggetto della selezione | ficerca esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di

Tipo figura richiesta Esperto

accesso a Esperti @ Tutor

Numero persone richieste per 1
la figura

Proosdure di gara psr

servizi a forniture

Perscnale di supporto e

umero moss Y oo IO

Inserire in graduatofia un nuMero di ammessi uguale al numero dichiarato

Valutatore

Documentazions & — .
- Inserisci ammesso Indistro
Ricarca ~

Azioni di Pubblicita

Inserire il codice fiscale della persona.

IN
IRE
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Codice Fiscale ™
Cognome *
Nome *

Paese estero di nascita

Provincia di nascita * E‘

Comune di Nascita * E‘
Data di Nascita * .
sosso- 5
Cittadinanza * E‘

Email
Telefono ~

Cellulare

Salva

Dopo aver digitato il codice fiscale e premuto il cursore del mouse sul campo del cognome il sistema, se
’anagrafica ¢ gia presente a sistema, lo segnalera con una finestra pop-up. Selezionando ok dalla finestra

pop-up il sistema carichera la scheda completa relativa all’anagrafica

g questo CF BGGL
idanagrafica: 159

550 M
Vol caricare |a scheda corente con quest dati?

o]

Dopo aver slavato ’anagrafica, il Sistema richiedera di inserire la posizione in graduatoria ottenuta ed il

curriculum vitae (inserire un formato .pdf).
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Dopo aver inserito tutti i nominativi che compongono la graduatoria, il Sistema ne mostrera il riepilogo.

Progetti FSE

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio

Procedurs di sslezions Graduatoria ammessi

tutor ed esperti

QOggetto della selezione | ricerca esperti
Sslezioni di tutor ed

esperti da Albi

Invio credenziali di Tipo figura richiesta | Esperio

accesso a Esperti e Tutor
Numero persone richieste per 1
la figura
Procedure di gara per

servizi & forniture Numero ammessi 3 m 9 ~
Personale di supporto @ mm

Valutatore
1 DI GIOIA ROSA r.digioia@indire.it
Documentazions & 2 BAGATTINI DANIELA d.bagattini @indire it b 4 o
Ricarca ~ .
3 PAPPALARDO VALENTINA v.pappalardo @indire.it b} 4 m

Azioni di Pubblicita

3) Terminato l'inserimento della graduatoria si attivera la sezione “Chiusura selezione”, dove,
indicando la data di pubblicazione dei risultati, sara possibile chiudere la procedura. Dopo la data

di pubblicazione dei risultati tutte le sezioni precedentemente inserite saranno visibili in sola

lettura. E possibile annullare la chiusura premendo sul tasto “Annulla chiusura”. Quest’ultima

operazione sara possibile fino alla registrazione del primo incarico

10862 - FSE - Inclusione sociale ¢ lotta al disagio
Chiusura selezione

Modalita di espletamento ~ Selezione a evidenza pubblica
della selezione

Oggetto della selezione  ficerca esperti

Data pubblicazione 03102017
Data scadenza 18102017

Data pubblicazione risultati  18/10/2017

Annulla chiusura
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4) Nell’area “Assegnazione incarichi”, in corrispondenza della figura interessata (tutor, esperto o

figura aggiuntiva), cliccare sulla matita blu sotto la colonna “Scegli persona”.

Progstti FSE

Procsdure di selezione

tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
‘esperti da Albi

Invio credenziali di

accesso a Esperti e Tutor

Procedurs di gara per

servizi e forniture

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione &

Ricerca ~

Azioni di Pubblicita

Chiusura selezie

i allegati

=]

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Graduatoria - Figure richieste

Risultati pubblicati in data 03/10/2017

Modalita di espletamento
della selezione

Oggetto della selezione

Data pubblicazione

Data scadenza

Data pubblicazione risultati

Esperto  esperto sul disagio e sulla dispersione scolastica

Tipo Descrizione figura Persona Stato
[— designata

Esperto  esperto sul disagio & sulla dispersions scolastica

Selezione a evidenza pubblica

ricerca esperti

06/09/2017

30/09/2017

031072017

Soegli
persona

| carichi | Sostituisci
persona

Il Sistema propone, dal menu a tendina, 1 nominativi precedentemente inseriti in “Graduatoria” per la

tipologia di figura selezionata. Selezionare il nominativo prescelto.

Seiin:

Home

Menu Scelte | Selezion

Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per

servizi e forniture

IN
IR

ISTITUTO
NAZIONALE
DOCUMENTAZIONE

ZIONE
RICERCA EDUCATIVA

i/ Documenti / Chiusura

Tipo figura richiesta

Persona designata

Figure

Designazione

Esperlo

1 BAGGIAN| LORENZO
2 BAGATTINI DANIELA

3 BIANCHI ANNACHIARA
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Per assegnare 'incarico alla persona designata, cliccare sull’icona presente nella colonna “Incarichi”.

Fino a quando I'incarico non sara stato assegnato, sara attiva la funzione “Elimina”.

Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed espertl

Selezionl di tutor ed
espertl da Albl

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e forniture

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione &
Ricerca -

Azioni di Pubblicita

Documenti allegati  Graduatoria  Chiusura selezione

Risultati pubblicati in data 09 10/2017
Modalita di espletamento della
selezione

Oggetto della selezione

Data pubblicazione 080872017
Data scadenza 22082017

Data pubblicazione risultati 09102017

Tipo figura | Descrizione figura Persona designata Stato

Tutor Tutor

Esperto  Esperto

Figura Figura aggiuntiva
aggiuntiva

ISTITUTO
NAZIONALE

IR

DOCUMENTAZIONE
INNOVAZIONE
RICERCA EDUCATIVA

Assegnazione incarichi

10862 - FSE - Inclusione sociale I_ott.a al disagio
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La schermata ripropone il tipo di figura scelta e il nominativo della persona designata. Da questa pagina &
anche possibile modificare il curriculum vitae precedentemente allegato in “Graduatoria”.

Per procedere all’assegnazione dell’incarico, cliccare sul pulsante “Assegna incarico”.

Seiin: | Home ' Meni Scelte | Selezioni /| Documenti / Chiusura | Figure / Incarichi Q—

Progetti FSE

P o= 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
rocedure di selezione Incarichi a persona designata
tutor ed esperti

Tipo figura richiesta  Esperto
Selezioni di tutor ed

esperti da Albl Persona designata  BAGGIANI LORENZO

Invio credenziali di Curriculum vitae  [EEIEEEEIUENIINFile allegato )

accesso a Esperti e Tutor

Non sono stati assegnati incarichi
Procedure di gara per
servizi e forniture

—
Personale di supporto e

Valutatore

Il Sistema chiedera di inserire la data ed il numero di protocollo dell’incarico, e di caricare il documento di
incarico in formato .pdf. Una volta associati 1 moduli all’esperto (o al tutor), sara necessario cliccare sul

pulsante “Salva”.

Inserimento incarico
Tipo figura richiesta  Esperto
Cognome e nome  BAGGIANI LORENZO
Data protocollo *  09/10/2017 -

Numero protocelio = 13

Incarico * € 3 Sceglifile [UESIIY] 9

Caricamento completo file: prova.pdf (83.88kB)

Moduli collegati alla selezione

10.1.1A-FSEPON-SA-2017-101 PALLAMANO 12/06/2017 30/06/2017

10.1.1A-FSEPON-SA-2017-101 PALLACANESTRO 12/06/2017 30/06/2017
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Effettuato il salvataggio, il Sistema mostrera il riepilogo delle informazioni inserite con la conferma

dell’incarico inserito

Seiin: /| Home / Meni Scelte /| Selezioni /' Documenti / Chiusura / Figure / Incarichi ‘-
Progetti FSE
. 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
UL TDEIEEE A Incarichi a persona designata

tutor ed esperti

Tipo figura richiesta  Esperlo
Selezioni di tutor ed

esperti da Albl Persona designata  BAGGIANI LORENZO

Invio credenziali di Curriculum vitae [UCEIIEEIUETINEFile allegato: T0)

accesso a Esperti e Tutor
Num. protocollo Data protocollo | Documenti | Moduli assegnati Cancella
incarico
Procedure di gara per

servizi e forniture 09/10/2017 PALLAMANO Convalidato il
09/10/2017

Personale di supporto e Indiet
Valutatore \$segna incarico letro

All’interno di questa pagina sard possibile inserire un nuovo incarico (pulsante “assegna incarico”) o
annullare un incarico inserito (attraverso il pulsante “entra”)
Si ricorda che, fino a quando non saranno state inserite attivita in “Calendario” per ’esperto e/o il

tutor, sara possibile annullare Iassegnazione dell’incarico cliccando sul pulsante “Annulla convalida”.

Modifica incarico

Tipo figura richiesta  Esperto

Cognome e nome | BAGGIANI LORENZO
Data protocollo = | 09/10/72017 .

Numero protocollo = 13

Incarico * [ 3 SRR (Max 10Mb) 9

File allegato: )
Annulla convalida Salva documento e protocollo
Moduli collegati alla selezione

10.1.1A-FSEPON-SA-2017-101 PALLAMANO 12/06/2017 30/06/2017 BAGGIANI Convalidato
LORENZO

10.1.1A-FSEPON-5A-2017-101 PALLACANESTRO 12/06/2017 30/06/2017

Con questa operazione termina la fase di Conclusione dell’avviso.
Lo “Stato” della selezione riportera la dicitura “Incarichi assegnati”, e il pulsante sotto la colonna “Elimina”

(relativo alla selezione) non sara piu visibile.
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Progetti FSE

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Selezioni

Data
‘scadenza

I sinizione | Conclusione

Oggetto della selezione Modalita Num.protocallo | Data
Selezioni di tutor ed selezione pubblicazione

esperti da Albi

ricerca esperti Selezione a 05/08/2017 12 06/09/2017  30/09/2017@ Incarichi
Invio credenziali di evidenza

acoesso a Esperti e Tutor pubblica

assegnali

Procedurs di gara per
servizi e fomiture

Personale di supporto &
Valutatore

Documentazions e
Ricerca ~

Azioni di Pubblicita
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2.4. DESIGNAZIONE DIRETTA DA PARTE DEGLI ORGANI
COLLEGIALI

Definizione della designazione

Inserire tutti i dati richiesti nella scheda “Dati generali” e cliccare sul tasto “Salva”.

Progetti FSE

Documenti allegati Moduli collegati Figure richieste
Procedurs di selezione
tutor ed esparti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Dati generali
Selezioni di tutor ed -
esperti da Albi Modalita di espletamento | Designazione diretta da parte degli organi collegiali
della selezione
Invio credenziali di Oggetto della selezione * | Individuazione esperti & futor
accesso a Esperti e Tutor
Procedurs di gara per ;
servizi o fomiture Data protocollo delibera * 04/09/2017 .
Num.protocollo delibera * | 12
Personale di supporto &
Valutatore
Responsabile del | Esempio
procedimento *
Documentazicne e
Ricerca ~ Mail di riferimento * | indire@indire. it
iferi 065
Azioni di Pubblicita Telefono di riferimento *
ISTITUTO 1 Gestione
NAZIONALE 1 unitaria del

DOCUMENTAZIONE 1 Programma
IRE INNOVAZIONE
RICERCA EDUCATIVA 2014-2020



Terminato questo inserimento la linguetta dei “Dati generali” diventera verde e il sistema sblocchera la

sezione dei “documenti allegati” e “moduli collegati”

Progetti FSE
Dati generali Documenti allegati Moduli collegati Figure richieste

- / \ 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Dati generali

Selezioni di tutor ed

esperti da Albi Modalita di espletamento Designazione diretia da parte degli organi collegiali

della selezione

Invio credenziali di Oggetto della selezione * | individuazions esper & tutor
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e forniture Data protocollo delibera * 04/09/2017 .

Num.protocollo delibera * | 12
Parsonals di supporto &

Valutatore

Responsabile del | Esempio
procedimento *

Documentazicne e
Ricerca ~ Mail di riferimento * | indire @indire.it

Telefono di riferimento * | 055

Agzioni di Pubblicita

Nell’area “Documenti allegati” il Sistema richiedera 'inserimento del file della delibera della designazione

diretta degli Organi Collegiali.

Progetti FSE
Dot gene Mot ootioget| | Figure rohieata

Procadure di selezions
tutor sd esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Documenti allegati

Sslezioni di tutor ed

esperti da Albi Caricare in quest'area i documenti obbligatori ed eventuali allegati

Invio credenziali di

accesse a Esperti e Tutor Documenti obbligatori
= T S

Procadurs di gara per

servizi s forniturs Delibsra dslla designazione diratta

Personale di supporto e

Valutatore Altri documenti

Ougetoslessio fleeste m
Documentazions &
Ricaroa ~

Azioni di Pubblicita
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Con 'inserimento del file della delibera della designazione diretta (inserire formato .pdf) la sezione dei

“documenti allegati” sara ritenuta completa e pertanto la linguetta sara sottolineata di verde.

L’area successiva, denominata “Moduli collegati”, richiede di associare i Moduli per i quali viene effettuata

la designazione. E sufficiente effettuare la spunta sui Moduli e premere il tasto “Salva”.

Seiin: / Home ' Menu Scelte /| Bandi di selezione / Bandi di selezione / Inserimento / Dati generali ' Documenti allegati / Moduli collegati =

Progetti FSE

Dati generali Documenti allegati Figure richieste
Procedure di selezione

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Moduli collegati

Selezioni di tutor ed

esperti da Albi Moduli per i quali viene effettuata la selezione
Invio credenziali di
accesso a Esperti @ 10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128  IL MIO AMICO PC 13/02/2017 30/09/2017 u]
Tutor

10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 GIOCOMATICA 20/02/2017 30/09/2017 u]
Procedure di gara per 10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 Parole in gioco 20/02/2017 30/09/2017 O
servizi e forniture

10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 FUN WITH ENGLISH. 20/02/2017 30/09/2017 u]
Personale di supporto e 10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 SCACCHI: PALESTRA COGNITIVA. 20/02/2017 30/09/2017 O
Valutatore

10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 ACQUAMICA 12/06/2017 30/09/2017 ]
Documentazione e 10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 KARATE SPORTING TEAM 20/02/2017 30/09/2017 O
Ricerca ~

(v [

Area “Figure richieste”. Per dichiarare quante e quali figure sono state richieste cliccare sul tasto “Nuova

Jfigura”.

Seiin: | Home / Menl Scelte / Bandi di selezione / Bandi di selezione / Inserimento /| Dati generali | Documenti allegati / Moduli collegati / Figure richieste 4=

Progetti FSE

Dati generali Documenti allegati Moduli collegati Figure richieste
Procedure di selezione

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Figure richieste

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi Nen sono state definite figure

Invio credenziali di

accesso a Esperti e Tipo figura Descrizione figura Criteri di
Tutor selezione

Indietro

Procedure di gara per
servizi e forniture

Inserire il tipo di figura (esperto, tutor o figura aggiuntiva®), il numero di figure richieste e la descrizione.

4NB: la figura aggiuntiva & prevista solo per quei moduli per i quali in candidatura ne é stata indicata la presenza attraverso
il flag apposito. Pertanto sara cura della scuola richiamare la figura aggiuntiva solo se inserita in candidatura e autorizzata
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Inserimento figura

Tipo figura* | Esperto "I

Numero figure *

Descrizione *

Numero massimo di caratteri: 800

Terminato I'inserimento si conclude la fase di Definizione della selezione, come indicato dal messaggio

evidenziato in verde.

Progstti FSE

Datigenerali  Dooumentiallegati  Moduli collegati
Procedure di selazions

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Figure richieste

Selezioni di tutor ed

esperti da Albi E stata completata la fase di Definizione della selezione . Si ricorda di Gompletare anche la fase di Gonclusione della selezione una volta terminata la procedura di selezione
Invio eredenziali di
A O mm
Tutor tutor
Procedure di gara per
servizi e forniture Esperto esperii 2 ra o
.
Personals di supporto &

Valutatore

Documentazione e
Ricerca v

Azieni di Pubblicita

Tornando nella home dei bandi di selezione tutor ed esperti, per I’avviso che abbiamo appena definito sara

attiva la fase di Conclusione e sara presente un nuovo “stato”: “Incarichi da assegnare”.

Progetti FSE

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Selezioni
Oggetto della selezione Modalita Num_protocollo | Data Data Stato Definizione | Conclusione
Selezioni di tutor ed pmtncu"n selezione pubblicazione | scadenza
esperti da Albi selezione

COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE Collaborazione 01/09/2017 33 08/09/2017 01/10/2017  Incarichi
Invio credenziali di SCUOLE plurima con assegnati
-accesso a Esperti e Tutor altre scuols
) individuazions esperti & tutor Designazions 04/09/2017 12 04/09/2017 Incarichi d » [}
Pro(?efjure di gara per dirstta da parts da
servizi & fomiture degli organi asssgnare
collegiali
Personale di supporto e .
Valutatore aaa Selezione 01/09/2017 021256 01/08/2017 22/09/2017  Incarichi rd >
intarna assegnati
Ricerca ~
Agzioni di Pubblicita
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Qualora non sia possibile completare le 4 sezioni della Definizione in un unico momento, sara possibile
concluderla successivamente. Il Sistema lascera memorizzati tutti 1 dati che siano stati precedentemente
salvati. Al rientro in piattaforma sara visibile I’avviso identificato dalla colonna dello Stato come “In corso

di definizione” (e di conseguenza la Conclusione non sara attiva).

Conclusione della designazione
Una volta terminata la Definizione dell’avviso € necessario compilare poi la fase di Conclusione.

Cliccare sul simbolo * , sotto la colonna “Conclusione”.

Progstti FSE

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Selezioni
Oggetto della selezione Modalita Data Num.protocollo | Data Data Definizione | Conclusione
Selezioni di tutor d protocollo selezione pubblicazione | scadenza
asperti da Albi selezione

COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE Collaborazione = 01/09/2017 33 08/08/2017 01/10/2017  Incarichi
Invio credenziali di SCUOLE plurima con assegnati
aceesso a Esperti e Tutor altra scucls
) individuazione esperti e tutor Designazione 04/09/2017 12 04/09/2017 Incarichi ra m
PR O CIRED diretta da parts da
servizi @ fomiture degli organi assegnare
collegiali
Personale di supporto & .
aaa Selezione 01/09/2017 021256 01/09/2017 22/09/2017  Incarichi rd »
Valutatore
interna assegnati
Ricerca ~

Agzioni di Pubblicita

La parte conclusiva della designazione diretta prevede come unica sezione I’area “Assegnazione incarichi”,
in corrispondenza della figura interessata (tutor, esperto o figura aggiuntiva), cliccare sulla matita blu sotto

la colonna “Scegli persona”.

Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
ia - Figure r

Selezioni di tutor ed

ita di Designazione diretia da parte degli organi collegiali
ssperti da Albi Modalita di espletamento i+ par gl org: leg;

della selezione

Invio credenziali di Oggetto della selezione | INdividuazions esparti & tutor
acossso a Esperti e Tutor

Procedurs di gara per
servizi e fomiture

Tipo Descrizione figura Persona Stal Scegli | ncarichi | Sostituisci
Personale di supporto & figura designata persona persona

Data delibera designazione | 04/09/2017

Valutatore
Tutor tutor
Documentazions e Tutor tutor
Ricerca ~
Esperto  esperti
Azioni di Pubblicita Esperto  esperti
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Il Sistema richiede di compilare la scheda Anagrafica della persona designata.

IN
IRE

Codics Fiacale *

Cognome *

Home *

Paess satero di nascita

Provingia di nascita *

Comuns di Nagcita *

Data di Nascita *

Sess0”

Cittadinanza *

Email*

Telatono *

Callulara

ISTITUTO
NAZIONALE
DOCUMENTAZIONE
INNOVAZIONE
RICERCA EDUCATIVA

Scheda Anagrafica:
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Dopo aver compilato la scheda Anagrafica, € necessario allegare il curriculum e la documentazione a
supporto della scelta effettuata.

Designazione
Tipo figura richiesta | Esperto

Persona designata

Curriculum vitae * [ SRS TSN (Max 10Mb) Q
Documentazione a supporto [l RS RTMN (Max 10Mb) 9

motivazione scelta *

Per assegnare 'incarico alla persona designata, cliccare sull’icona presente nella colonna “Incarichi”.

Fino a quando l’incarico non sara stato assegnato, sara attiva la funzione “Elimina”.

Progetti FSE

Procedure di selezions

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Graduatoria - Figure richieste

Selezioni di tutor ed

ita di Designazione direfia da parie degli organi collegiali
ssperti da Albi Modalita di espletamento g pal gli org: leg;

della selezione

Invio credenziali di Oggetto della selezione  Individuazicne esperti e tutor
accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e forniture

Tipo Desarizione figura Persona Stato Scegli Sostituisci
Personale di supportc 6 figura designata persona persona

Dala delibera designazione ~ 04/09/2017

Valutatore
Tutor tutor
Documentazione @ Tutor tutor e
Ricerca
Esperto  esperti DI GIOIA Incarico [}
. ROSA non
Agzioni di Pubblicita assegnato
Esperto  esperti rd
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La schermata ripropone il tipo di figura scelta e il nominativo della persona designata. Da questa pagina ¢é
anche possibile modificare il curriculum vitae precedentemente allegato in “Graduatoria”.

Per procedere all’assegnazione dell’incarico, cliccare sul pulsante “Assegna incarico”.

Seiin: | Home ' Meni Scelte | Selezioni /| Documenti / Chiusura | Figure / Incarichi Q—
Progetti FSE
Procedure di selezi 10862 - FSE - Inclusi iale e lotta al disag
(AT Incarichi a persona designata
tutor ed esperti

Tipo figura richiesta  Esperto
Selezioni di tutor ed

esperti da Albl Persona designata  BAGGIANI LORENZO

Invio credenziali di Curriculum vitae  [EEIEEEEIUENIINFile allegato )

accesso a Esperti e Tutor

Non sono stati assegnati incarichi
Procedure di gara per
servizi e forniture

—
Personale di supporto e

Valutatore

Il Sistema chiedera di inserire la data ed il numero di protocollo dell’incarico, e di caricare il documento di
incarico in formato .pdf. Una volta associati 1 moduli all’esperto (o al tutor), sara necessario cliccare sul

pulsante “Salva”.

Inserimento incarico

Tipo figura richiesta  Esperto
Cognome e nome  BAGGIANI LORENZO
Data protocollo - 09102017 [l

Numero protocello 13

Incarico * € Sceglifile  [UESIUIY] 9

Caricamento completo file: prova.pdf (83.88kB)

Moduli collegati alla selezione

10.1.1A-FSEPON-SA-2017-101 PALLAMANO 12/06/2017 30/06/2017

10.1.1A-FSEPON-SA-2017-101 PALLACANESTRO 12/06/2017 30/06/2017
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Effettuato il salvataggio, il Sistema mostrera il riepilogo delle informazioni inserite con la conferma

dell’incarico inserito

Seiin: /| Home / Meni Scelte /| Selezioni /' Documenti / Chiusura / Figure / Incarichi ‘-
Progetti FSE
. 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
UL TDEIEEE A Incarichi a persona designata

tutor ed esperti

Tipo figura richiesta  Esperlo
Selezioni di tutor ed

esperti da Albl Persona designata  BAGGIANI LORENZO

Invio credenziali di Curriculum vitae [UCEIIEEIUETINEFile allegato: T0)

accesso a Esperti e Tutor
Num. protocollo Data protocollo | Documenti | Moduli assegnati Cancella
incarico
Procedure di gara per

servizi e forniture 09/10/2017 PALLAMANO Convalidato il
09/10/2017

Personale di supporto e Indiet
Valutatore \$segna incarico letro

All’interno di questa pagina sard possibile inserire un nuovo incarico (pulsante “assegna incarico”) o
annullare un incarico inserito (attraverso il pulsante “entra”)
Si ricorda che, fino a quando non saranno state inserite attivita in “Calendario” per ’esperto e/o il

tutor, sara possibile annullare Iassegnazione dell’incarico cliccando sul pulsante “Annulla convalida”.

Modifica incarico

Tipo figura richiesta  Esperto

Cognome e nome | BAGGIANI LORENZO
Data protocollo = | 09/10/72017 .

Numero protocollo = 13

Incarico * [ 3 SRR (Max 10Mb) 9

File allegato: )
Annulla convalida Salva documento e protocollo
Moduli collegati alla selezione

10.1.1A-FSEPON-SA-2017-101 PALLAMANO 12/06/2017 30/06/2017 BAGGIANI Convalidato
LORENZO

10.1.1A-FSEPON-5A-2017-101 PALLACANESTRO 12/06/2017 30/06/2017

Con questa operazione termina la fase di Conclusione dell’avviso.
Lo “Stato” della selezione riportera la dicitura “Incarichi assegnati”, e il pulsante sotto la colonna “Elimina”

(relativo alla selezione) non sara piu visibile.
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Progstti FSE

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
‘accesso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e forniture

Personals di supporto e
Valutatore

Documentazione &
Ricerca =

Azioni di Pubblicita

ISTITUTO
NAZIONALE
DOCUMENTAZIONE
INNOVAZIONE
RICERCA EDUCATIVA

IN
IRE

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio

Selezioni

Modalita Data

pubblicazione

‘Oggetto della selezione: Num.protocollo

selezione

COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE
SCUOLE

Gollaborazicne  01/08/2017 33 08/09/2017
plurima con
altre scuole
Designazions 04/09/2017 12 04/09/2017
diretta da parte

degli organi

collegiali

individuazione esperti & tutor

aaa Selazione 01/09/2017 021256 01/09/2017

interna

63

Data
scadenza

01/10/2017

22/09/2017

Incarichi
assegnati

Incarichi
assegnati
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2014-2020

Gestione
unitaria del
Programma



3. SELEZIONI DI TUTOR ED ESPERTI DA ALBI

E possibile selezionare i tutor e gli esperti da un Albo. Per effettuare questa operazione, accedere all’area
denominata “Selezione di tutor ed esperti da Albi”.

Per definire la selezione cliccare sul tasto “Nuova selezione”.

Progetti FSE

P . 6 - 6076 del 04/04/2016 - FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
rocedure di selezione Selezione da Albo
tutor ed esparti

Invio cradenziali di ‘Oggetto della selezione Nome dell'Albo Data Num. Data Definizione | Conclusione
. decreto | decreto | inserimento
accesso a Esperti e Tutor i 7
delibera | delibera

Procedure di gara per

Non sono state definite selezioni

N Nuova selezione
servizi e fomiture EEE—

Nomina del Valutatore

Nomina del personale di
supporto operativo

Azioni di Pubblicita

Definizione Selezione da Albo
1) Nella prima sezione (“Dati generali”) il Sistema richiedera in prima istanza i dati sulla selezione operata
sull’Albo (Oggetto della selezione, Data inizio e fine selezione).
Successivamente verranno richiesti dati utili all’individuazione dell’Albo da cui vengono selezionati
’esperto e/o il tutor (Nome dell’Albo, Ente che ha costituito I’Albo, ecc.). NOTA BENE: é richiesto di
inserire a sistema le informazioni che attestino le modalita di costituzione dell’Albo, a prescindere da quale

sia il soggetto che lo ha costituito.

Procedure di selezk 6 - 6076 del = FSE -Formazi in servizio all'innovazione didattica e organizzativa
1ocedure di selesions Inserimento selezione da Albo
tutor ed esperti
Dati selezione
Oggetto della selezione *
Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor Data Inkzio selezions * -
Procedure di gara per Data fine selezione * -
servizi @ forniture
Dati Albo
Nomina del Valutatore Nome dell'Albo *
Nomina del parsonale di
supporto oparative Ente che ha costituito 'Albo *
Azioni di Pubblicita Ambito territoriale di validita *
Data decreto costituzione .
Albo *
Num. decreto costituzione
Albo *
Data scadenza Albo * -
Link all'Albo *
ISTITUTO. Gestione
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Inseriti 1 dati richiesti e salvata la pagina, il sistema riporta che la selezione ¢ in corso di definizione.

Cliccando sull’icona a forma di matita nel campo “Definizione” la sezione Dati generali risultera completa

(linguetta sottolineata in verde) e sara possibile accedere alle sezioni successive.

Progetti FSE

A 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
rocedure di gelezione Seleziol‘le da Albo
tutor ed esperti

‘Oggetio della selezione Nome dell'Albo Data Data Definizione | Conclusione
decreto /. inserimento
delibera

12

Invio credenziali di ricerca tutor albo tutor 01/07/2017
aceesso a Esperti e Tutor

Nuova seleziona
Procedure di gara per

servizi e forniture

Personale di supporto &
Valutatore

Documentazione &
Ricsrca ~

Agzioni di Pubblicita

Progettl FsE

generali Dogumenti allegati Moduli collegati Figure richieste

Procedure di selezione
tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio

Dati generali
- Datl seIeZione
Oggetto della selezione *  ficerca tutor
Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor
Data inizio selezione * 04/09/2017 -
Procedurs di gara per
servizi e forniture Data fine selezione * | 30082017 -
Personale di supporto & Dati Albo
Valutators Nome dell'Albo ¢ | &b tuior
Documentazione e
Ricerca «
Ente che ha costituito I'Albo * | comune
Azioni di Pubblicita
Ambito territoriale di validita * | regions
Data decreto costituzione 010772017 [l
Albo *
Num. decreto cosfituzione = 12
Albo *
Data scadenza Ao+ 2103201 [
Link allAlbo * | Www.indire it
=
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2) Nella sezione dei “Documenti allegati” ¢ necessario allegare il documento (in formato .pdf) con cui é
stato costituito I’Albo, o la selezione dall’albo, e della dichiarazione del DS sull’esito della procedura interna

(Il DS dovra dichiarare che la procedura interna non € andata a buon fine)

Progetti FSE
Dati generali Documenti allegati Moduli collegati Figure richieste

Procedure di selezione

tutor ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Documenti allegati

Selezioni di tutor ed

esperti da Albi Caricare in questarea | documenti obbligatori ed eventuali allegati

Invio credenziali di

accesso a Esperti e Tutor Documenti obbligatori
Seleene
Documentazione procedura interna senza esito @

Personale di supporto e
Valutatore

Altri documenti

Documentazione e

Azioni di Pubblicita

Con I'inserimento del documento di costituzione dell’Albo la sezione sara ritenuta completa, e pertanto la
linguetta sara sottolineata di verde. Qualora sia necessario inserire ulteriori allegati, & predisposta nel Sistema

un’apposita funzione accessibile cliccando sul tasto “Inserisci documento”.

Progetti FSE
— Moditcotegut Figrerchiose
Procedure di selezione

tutor od esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Documenti allegati

Selazioni di tutor ed
esperti da Albi Caricare in questarea i documenti obbligatori ed eventuali allegati

Invio credenziali di
acessso a Esperti e Tutor
Altri documenti

servizi e forniture

costituzione albo

Personale di supporto & T

Inserisci documento Indietro
Valutatore

———

Documentazions e
Ricarca ~

Azioni di Pubblicita

3) L’area successiva, denominata “Moduli collegati”, richiede di effettuare I’associazione con 1 Moduli per
1 quali vengono selezionati I’esperto e il tutor. E sufficiente effettuare la spunta sui Moduli e cliccare sul

tasto “Salva” per confermare.
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10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Moduli collegati

Moduli per i quali viene effettuata la selezione

10.1.1A-FSEPON-S1-2017-673 Dal gioco all'inclusione 01/02/2017 31/05/2017
10.1.1A-FSEPON-51-2017-673 Dallo sport all'inclusions 01/02/2017 31/05/2017 ]
10.1.1A-FSEPON-51-2017-673 Crea storie 01/02/2017 31/05/2017 ]
10.1.1A-FSEPON-S1-2017-673 CITTADINANZA ATTIVA: PREVENZIONE BULLISMO E CYBERBULLISMO 01/02/2017 31/05/2017 O
10.1.1A-FSEPON-51-2017-673 ltaliano che passione 01/02/2017 31/05/2017 ]
10.1.1A-FSEPON-51-2017-673 Bingo dei numeri 01/02:2017 31/05/2017 ]
10.1.1A-FSEPON-S1-2017-673 CITTADINANZA ATTIVA: PREVENZIONE BULLISMO E CYBERBULLISMO 01/02/2017 31/05/2017 O

4) Per dichiarare quante e quali figure sono state richieste, cliccare sul tasto “Nuova figura”.

Dot gereral Dot et Modul colege

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Figure richieste

Non sono state definite figure

Desarizione figura Criteri di
selezione

Nuova figura

Indicare il tipo di figura (esperto, tutor o figura aggiuntiva), il numero di figure richieste e la descrizione.

Inserimento figura

Tipo figura + | ST - |
Numero figure *

Desecrizione *
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Terminato I'inserimento, sara necessario aprire la sezione dei “Criteri di selezione”, dove occorrera inserire

tutti 1 Criteri di ammissione e tutti 1 Criteri di valutazione.

Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
‘asperti da Albi

Invio credenziali di
-accesso a Esperti e Tutor

Procedurs di gara per
servizi e forniture

Personale di supporto &
Valutatore

Documentazione &
Ricerca ~

Azioni di Pubblicita

Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
acessso a Esperti e Tutor

Procedure di gara per
servizi e fomiture

Personale di supporto &
Valutators

Documentazione
Ricerca

Azioni di Pubblicita

Dati generali  Documentiallegati  Moduli collegati [Nl [lidule =i

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Figure richieste

Tipo figura Descrizione figura Entra  Criteri di
sclezione

Esperto esperto nelle tematiche previste

Criteri di ammissione Criteri di valutazione

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Criteri di valutazione

F’ stata completata la fase di Definizione della selezione tramite Albo . Si ricorda di completare anche la fase di Conclusione della selezione una volta terminata la procedura di selezione.

m

esperienza pregressa e m

Nuovo eriterio di valutazione Indietro

Con questa procedura termina la fase di Definizione della Selezione da un Albo per tutor ed esperti, come

indicato dal messaggio evidenziato in verde.

IN
IR
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Progstti FSE

Dati ganorali  Dooumentiallogati  Moduli oollogti
Procedurs di selezions

tuter ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Figure richieste

Selezioni di tutor ed

esperti da Albi E stata completata la fase di Definizione della selezione tramite Albo . Si ricorda di completare anche la fase di Conclusione della selezione una volta terminata |a procedura di selezione.

Invio credenziali di

e WH

Procedurs di gara per Esperto esperto nalla tematiche praviste

servizi e fomiture

Personale di supporto &
Valutatore

Documentazione
Ricerca

Azioni di Pubblicita
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Tornando nella home dei bandi di selezione tutor ed esperti, per la Selezione che abbiamo appena definito

sara attiva la fase di Conclusione e sara presente un nuovo “stato”, “Incarichi da assegnare”.

Progetti FSE

Frrm et 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
rocedure di sslezione Selezione da Albo
tutor ed esperti

Oggetto della selezione Nome dell'Albo Data Definizione | Conclusione
inserimento
Invio credenziali di selezione esperti formatori Albo per la selezicne di esperti formatori 01/06/2017 12 Inearichi » (]
accesso a Esperti e Tutor da
assegnare

Procedure di gara per Nuova selezione
servizi e forniture

Personale di supporto &
Valutatore

Documentazions &
Ricarca ~

Azioni di Pubblicita

Conclusione Selezione da Albo
Per accedere alla compilazione della fase di Conclusione, cliccare sul simbolo *, sotto la colonna

“Conclusione”.

Progetti FSE

Procsdurs di sslezi 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
rocedure di selezione Selezione da Albo
tutor ed esperti

‘Oggetto della selezione Nome dell'Albo . Data Definizione | Conclusione | Elimina
inserimento

Invio credenziali di selezione esperti formatori Albo per la selezione di esperti formatori 01/06/2017 12 01/09/2017  Incarichi ra ]
da
assegnare

acoesso a Esperti @ Tutor

Proedure o gara per
servizi e forniture

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione &
Ricerca »

Azioni di Pubblicita
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La parte conclusiva dell’avviso di selezione prevede 2 sezioni.
1) Nella sezione dei “Documenti selezione” & necessario inserire tutti 1 documenti richiesti in formato
.pdf. Questa sezione risultera completa (la linguetta sara sottolineata di verde) solo dopo I'inserimento

di tutti gli allegati richiesti.

Progetti FSE
"

Procedurs di selezione
tutor od esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Chiusura - Documenti allegati

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi Caricare tutti i documenti richiesti

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor Oggetto della selezione | Selezione esperti formatori

Procedure di gara per
servizi e foriture

Nome dell'Albo Albo per la selezione di esperti formatori

Personale di supporto & Ente che ha costituito I'Albo ‘comune
Valutatore

Data decreto uusllluzmne 01/06/2017

Documentazione e

Ricarca ~
Denominazione documento Data protocollo Numero protocollo Documento

Azioni di Pubblicita ELENCO PARTECIPANTI ALLA SELEZIONE
VERBALE CONCLUSIVO
VERBALE ISTITUZIONE DELLA COMMISSIONE

ELENCO SELEZIONATI

® @ @ @ ©

VERBALE DI APPROVAZIONE DEI SELEZIONATI

2) Nell’area “Assegnazione incarichi”, in corrispondenza della figura da associare (tutor o esperto),

cliccare sulla matita blu sotto la colonna “Scegli persona”.

Progetti FSE

e
Procedure di selezione tutor

ed esperti 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
‘Graduatoria - Figure richieste

Selezioni di tutor ed esperti da - -
Oggetto della selezione  Selezione esperii

Albi

Invio credenziali di accesso a Nome dell'Albo | albo espert
Esperti e Tutor

Procedure di gara per servizi Ente che ha costituilo I'Albo | €Omune

& fomiture

Data decreto costituzione Albo | 03/07/2017

Personale di supporto e
Valutatore

Tipo Descrizione figura Persona designata
Documentazione e Ricerca ~ figura

Esperto esperto

Data scadenza selezione | 2208/2017

Azioni di Pubblicita
Esperio  esperio
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Nella finestra che apparira € necessario selezionare il nominativo interessato dall’elenco e cliccare su

“Salva”, oppure cliccare sul tasto “Inserisci anagrafica”.

Anagrafiche collegate con la scuola

Seolez. Cognome e nome

COGNOME NOME

(o o) lcll (o HoH (o

o

Inserisci anagrafica

Elenco anagrafiche
CODICE FISCALE INDIRIZZO EMAIL TELEFONO

Una volta effettuata la scelta, il sistema richiedera di allegare il curriculum vitae della persona selezionata.

Per terminare ’inserimento, cliccare su “Salva”.

Designazione Esperto o tutor

Persona designata *

(=]

Tipo figura richiests  Esperio

Tematioa  Azioni dol PNSD - Il PNSD a souola - Gestione o organizzaziona - Il ruolo del team dellinnovazions

Currioulum vitne * [ JESRSSURTRNN (Max 10Mb) 0

Il nominativo apparira poi nell’elenco, insieme al tasto per assegnare I'incarico ed al tasto per eliminare la

persona scelta (si ricorda che questa funzione sara attiva fino a quando I'incarico non sara stato assegnato).

Progetti FSE

Procedure di selezione tutor
ed esperti

Selezioni di tutor ed esperti
da Albi

Invio credenziali di accesso a
Esperti e Tutor

Procedure di gara per servizi
& forniture

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione e Ricerca ~

Azioni di Pubblicita

s

Oggetto della selezione

Nome dell'Albo

Ente che ha costituito I'Albo

Data decreto costituzione Albo

Data scadenza selezione

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Graduatoria - Figure richieste

selezione espert

albo esperi

comune
03/07/2017

221092017

Tipe Descrizione figura Persona designata | Stato 8cegl Sostituisci
figura persana

ISTITUTO
NAZIONALE

Esperto  esperto BAGGIANI Attivita in
LORENZO calendario
Esperto = esperio ISONI MATTEO Incarico 5 mw
non
assegnato
Gestione
unitaria del
Programma
2014-2020

DOCUMENTSEIONE
IR RICERCA EDUCATIVA



Cliccando sul simbolo ® sotto la colonna “Incarichi”, apparira una pagina con il riepilogo del tipo di figura

richiesta e la persona designata. E necessario quindi cliccare sul tasto “Assegna incarico” per procedere.

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Incarichi a persona designata

Tipo figura richiesta | Esperto

Persona designata BAGGIANI LORENZO

Curriculum vitae  [UUEELIERSIIITON File allagato: T

Non sono stati assegnati incarichi

Assegna incarico Indistro

Il Sistema aprira una finestra in cui si chiedera di inserire data e numero protocollo dell’incarico, di allegare
I’incarico stesso (in formato .pdf) e di associare uno o piu Moduli fra quelli che erano stati selezionati in
fase di Definizione della Selezione. Per effettuare questa operazione & necessario spuntare la casella sotto la

colonna “Associa” e cliccare infine sul tasto “Salva”.

Inserimento incarico
Tipo figura richiesta = Esperio
Cognome e nome | BAGGIANI LORENZO

Data protocollo * .

Numero protocollo *

Incarico * [ 1§ Sceglifile (LSS 9

Moduli collegati alla selezione

el mossio _-

101 1A-FSEPON-SA-2017- PALLAMANO Allievi (Primaria primo ciclo) 12/06/2017  30/06/2017

101

10.1.1A-FSEPON-5A-2017- PALLAGANESTRO Allievi (Primaria primo ciclo) 12/06/2017  30/06/2017 O
101

Effettuato il salvataggio il Sistema mostrera il riepilogo delle informazioni inserite.
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Progstti FSE

Procedure di selezione
tuter ed esperti

Selezioni di tutor ed
asperti da Albi Oggetto della selezione

Invio credenziali di Nome dell'Albo
acoesso a Esperti e Tutor

Procsdurs di gara psr Ente che ha costituito I'Albo
servizi e fomiture
Data decreto costituzione
Albo
Personale di supporto &
Valutatore
Data scadenza selezione

e

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Graduatoria - Figure richieste

'selezione esperti

albo esperti

comune

01/09/2017

15/09/2017

Documentazicne e Tipo Tematica Descrizione figura Persona Scegli Sostituisci
Ricerca = figura designata persona persona

Azioni di Pubblicita

Esperto  esperto BAGGIANI LORENZO Attivita in
calendario
=
sperto | esparto ISONI MATTEOQ Incarico =
[ |

Si ricorda che, fino a quando non saranno state inserite attivita in “Calendario” per I’esperto e/o il tutor,

sara possibile annullare 1’assegnazione dell’incarico cliccando sul pulsante “Annulla convalida”.

Modifica incarico

Tipo figura richiesta  Esperio
Cognome e nome
Data protocollo = 27/09/2017 .

Numero protocollo * | 12

Incarico * [BC JECRERTETEMN (Max 10Mb) Q

File allegato: ]

Annulla convalida I Salva documento e protocollo

- T ) = -

10.1.1A-FSEPON-5A- PALLAMANO
2017-101

10.1 1A-FSEPON-SA- PALLACANESTRO
2017-101

Meoduli collegati alla selezione

Allisvi (Primaria primo ciclo)

Allievi (Primaria primo ciclo)

12/06/2017  30/06/2017

12/06/2017  30/06/2017

BAGGIANI
LORENZO

ISONI Convalidato
MATTEO

Con questa operazione termina la fase di Conclusione della selezione da Albo. Lo “Stato” della selezione

riportera la dicitura “Incarichi assegnati”, ed il pulsante sotto la colonna “Elimina” (relativo alla selezione)

NI
non sara piu visibile.

ISTITUTO
NAZIONALE

DOCUMENC-)FIGEONE
IR RICERCA EDUCATIVA
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Progetti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Invio credenziali di =8l
acoesso a Esperti e Tutor

Procedurs di gara per
servizi e fomiture

Parsonale di supporto e
Valutators

Documentazione @
Ricerca ~

Azioni di Pubblicita

Oggetio della selezione

lszione esperti albo esperti

Nuova selezione

Nome dell'Albo

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Selezione da Albo

Data

01/09/2017 12

Stato

Incarichi
assegnati

Definizione | Conclusione

Si ricorda che la piattaforma permettera la registrazione dell’incarico dopo che saranno trascorsi 15 giorni

dal giorno della data di scadenza della selezione. Qualora non siano trascorsi i 15 giorni, il Sistema segnalera

la data a partire dalla quale sara possibile effettuare questa operazione.

Proget FSE

Procedure di selezione tutor
ed espert

Selezioni di tutor ed esperti da
Albi

Invio credenziali di accesso a
Esperti e Tutor

Procedure di gara per senvizi
e fomiture

Personale di supporio &
Valutatore

Documentazione e Ricerca -

Azioni di Pubblicita
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e

Gli incarichi non Possono essere assegnafi prima del 04/11/2017

Oggetto della selezione | Selezione esperio

Nome dell'Albo | albo esperti

Ente che ha costituito 'Albo | Comune

Data decreto costituzione Albo | 03/07/2017

Data scadenza selezione | 20/102017

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Graduatoria - Figure richieste
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4. REVOCA INCARICO

Per ciascun tipo di selezione prevista, per revocare un incarico, ¢ necessario che il tutor e/o ’esperto a cui

si vuole revocare I’incarico abbiano gia delle attivita inserite nella sezione “Calendario”. Infatti, si ricorda

che, fino a quando non saranno state inserite attivita in “Calendario” per I'esperto e/o il tutor, sara

possibile annullare I’assegnazione dell’incarico cliccando sul pulsante “Annulla convalida” (vedi, ad esempio,

pag. 50).

Una volta inserite le attivitd in calendario, nell’area “Procedure di selezione tutor ed esperti”, il Sistema

segnala gli esperti/tutor con attivita in calendario nella colonna “Stato”, riportando la dicitura “Attivita in

calendario”.

Progstti FSE

Procedure di selezione
tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
esperti da Albi

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor

Pracedure di gara per
servizi e fomniture

Personale di supporto e
Valutatore

Documentazione &
Ricerca ~

Azioni di Pubblicita

ISTITUTO
NAZIONALE

Documenti sllegati  Graduatoria

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
> o i

Risultati pubblicati in data 02/10/2017

Modalita di espletamento
della selezione

Oggetto della selezione

Data pubblicazione

Data scadenza

Data pubblicazione risultati

Tipo Descrizione figura
figura

Tutor Tutor

Espertc ESPERTO

DOCUMENTAZIONE

IRE INNOVAZIONE
RICERCA EDUCATIVA

Collaborazione plurima con altre scuole

GOLLABORAZIONE PLURIMA GON ALTRE SCUOLE

08/09/2017
01102017

021072017
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Per revocare un incarico, cliccare sull’icona presente nella colonna “Incarichi” in corrispondenza del

nominativo della figura a cui si vuole revocare I'incarico, quindi cliccare sul pulsante “Revoca”.

Progetti FSE

Procedure di selezione
tuter ed esperti 10862 - FSE - Inclusmne sociale e Iotla al disagio
ia - Figure ri

Selazioni di tutor ad
esparti da Albi Risultati pubblicati in data 02/10/2017

Invio credenziali di
accesso a Esperti e Tutor Modalita di espletamento | Collaborazione plunima on altre scuole
della selezione

Procadure di
" . ure I.gar'a = Oggetto della selezione = COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE SCUOLE
servizi e foriture

Personale di supporto e
Valutatore Data pubblicazione | 08/09/2017

01/10/2017
Documentazions & Data scadenza

Ricerca ~
Data pubblicazione risultati = 02/10/2017

dzonlbuthlioa Tipo Desorizione figura Persona Stato Scegli  Incarichi  Sostituisci
figura designata persona persona

Tutor Tutor BAGATTINI Attivita in
DANIELA calendario
Esperto  ESPERTO BAGGIANI Attivita in

LORENZO calendario

Cost facendo, si revocheranno tutti i moduli collegati all’incarico.

Progstti FSE

R S 10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
roeedure di selezions Incarichi a persona designata
tutor ed esperti

Tipo figura richiesta  Esperio
Selezioni di tutor ed
esperti da Albi Persona designata | BAGGIANI LORENZO

Invio credenziali di Curriculum vitae  [QESIEEEIETLN File allegato: T

aceesso a Esperti e Tutor
Num. protocollo Data Documenti | Moduli assegnati Cancells | Revoca
protocollo incarico
Procedurs di gara per

servizi e forniture 05/10/2017 PALLAMANO Moduli
attivi in

Parsonale di supporto & gestione

Valutatore
Assegna incarico Indistro

Documentazione
Ricerca «

Azioni di Pubblicita

Il Sistema richiedera di indicare la data di revoca e di inserire il documento di revoca in formato .pdf.
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Revoca incarico

Tipo figura richiesta

‘Cognome e nome

Data protocolio

Numero protocollo

Esperio

BAGGIANI LORENZO

05102017

33

Moduli assegnati  PALLAMANO

Data revoca * -
Documento allegato * € SRR TN (Max 10Mb) (2]

In questa schermata vengono riportati, in sola lettura, la data di revoca dell’incarico ed il documento di

revoca.

Progetti FSE

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio

Procadure di selezione Incarichi a persona designata

tutor ed esperti

Tipo figura richiesta | ESperto
Selezioni di tutor ed

esperti da Albi Persona designata | BAGGIANI LORENZO

Invio credsnziali di Curriculum vitae  [UUEEIEEREIIEIIUNFile allegato: )

acessso a Esperti e Tutor

Num. protocollo Data Documenti | Moduli assegnati Stato Cancella | Revoca
i protocollo incarico
Procedure di gara per

servizi & fomiture 05/10/2017 PALLAMANO Revooato il

16/10/2017
Personale di supporto e %

Documentazions &
Ricarca ~

Azioni di Pubblicita

Qualora a una figura sia stato affidato un incarico su pit moduli, il sistema permettera di revocare I'incarico
anche solo per un modulo. Per effettuare questa operazione, sara necessario cliccare sull’icona a forma di

matita presente nella colonna “Entra”.

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
ey iyl

Tipo figura richiesta | Tutor

Persona designata BAGATTINI DANIELA

Curriculum vitae  [UUERTTEERTETTIN File allegato: T

Num. protocolla Data Documenti | Moduli assegnati
protocollo incarico

12/10/2017 PALLAMANO Meoduli x
PALLACANESTRO attivi in
gestiona
ISTITUTO Gestione
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La funzione di revoca comparira accanto ad ogni modulo assegnato a ciascuna figura.

Modifica incarico

10.1.1A-FSEPON-SA-2017-101

10.1.1A-FSEPON-5A-2017-101

Tipo figura richiesta

Tutor

Cognome e nome BAGATTINI DANIELA

Data protocolio * 121072017 .

Numero protocollo * 2

LM = Soeglifila (Max 10m) ©

File allegato: )

Salva documento & protocollo

PALLAMANO

PALLACANESTRO

Moduli collegati alla selezione

12/06/2017  30/06/2017 BAGATTINI In corso
DANIELA

12/06/2017  30/06/2017 BAGATTINI In corso
DANIELA

N.B.: Alla figura con incarico revocato non sara piu possibile assegnare attivita in “Calendario” in

data successiva alla revoca.

Il Sistema permette di assegnare I’incarico revocato a un’altra persona tramite la funzione “Sostituisci

persona’”.

Si specifica che questa funzione si attiva solo se in “Graduatoria” ¢ stato inserito un numero di

ammessi superiore al numero dichiarato di figure richieste.

Per effettuare ’operazione, cliccare sull’icona a forma di croce presente nella colonna “Sostituisci persona”.
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10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Graduatoria - Figure richieste

Risultati pubblicati in data 02/10/2017

Modalita di espletamento | Collaborazione piurima con altre scuole

della selezione

‘Oggetto della selezione

Data pubblicazione

Data scadenza

Data pubblicazione risultati

Tutor

Esperto  ESPERTO
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‘COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE SCUOLE

08/09/2017
01/10/2017
02/10/2017
Tipo Descrizione figura Persona Scegli Sostituisci
figura designata persona persona
BAGATTINI Incarico
DANIELA revocaio
BAGGIANI Incarico =
LORENZO revocato
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forma di matita presente nella “Scegli persona”.

Chiusura selezi

i allegati

10862 - FSE - Inclu5|one sociale e lotta al disagio
ia - Figure ri

Risultati pubblicati in data 02/10/2017

Modalita di espletamento
della selezione

Oggetto della selezione

Data pubblicazione

Data scadenza

Data pubblicazione risultati

Tutor Tutor

Tutor Tutor

Esperto  ESPERTO

espertl O tutor ammess.

Tipo figura richiesta

Persona designata *

‘Collaborazione plurima con alfre scuole

COLLABORAZIONE PLURIMA GON ALTRE SGUOLE

08/09/2017

01/10/2017

02/10/2017

BAGATTINI
DANIELA

I
BAGGIANI Incarico

LORENZO

Designazione

Tutor

~

Curriculum vitae * [T SRS (ax 10me) ©

Incarico
convalidato

revocato

Il Sistema aggiungera una riga nella schermata di riepilogo. Per assegnare I'incarico, cliccare sull’icona a

Tipo Descrizione figura Persona Scegli Sostituisci
figura designata persona persona

Dal campo “Persona designata”, sara possibile scorrere la graduatoria selezionando 1 nominativi degli altri

La nuova figura designata comparira nella schermata di riepilogo e sara possibile assegnarle I'incarico.
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tutor ed esperti

Selezioni di tutor ed
asperti da Albi

Invio credenziali di
acoesso a Esperti e Tutor

Procedurs di gara per
servizi e fomiture

Personale di supporto &
Valutatore

Documentazione @
Ricerca ~

Azioni di Pubblicita

10862 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
Graduatoria - Figure richieste

Risultati pubblicati in data 02/10/2017

Modalita di espletamento | Collaborazione plurima con alfre scuole

della selezione

‘Oggetto della selezione

Data pubblicazione

Data scadenza

Data pubblicazione risultati

Descrizione figura

Tutor Tutor

‘COLLABORAZIONE PLURIMA CON ALTRE SCUOLE

08/09/2017

01/10/2017

02/10/2017

Incarichi | Sostituisci | Elimina

BAGGIANI Incarico

LORENZO non
assegnato
Tutor Tutor BAGATTINI | Incarico =
DANIELA convalidato
Esperio ESPERTO Incarico =
revocato

Nel caso in cul non si attivi il tasto “Sostituisci persona” (ossia la revoca riguardi parte di un incarico) il

nuovo incarico potra essere assegnato seguendo l'iter di assegnazione previsto o aumentando il numero dei

soggetti in graduatoria’.

5 Vedi manuale specifico
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http://pon20142020.indire.it/portale/wp-content/uploads/2016/05/MOG_Integrazione-funzione-bandi.pdf

